NIEZBEDNIK GRANTOBIORCY PROW 2014-2020

W zwigzku z zaistniatg sytuacjg dotyczacg zagrozenia epidemiologicznego i koniecznoscig zapobiegania
rozprzestrzeniania sie choroby COVID-2019 nalezy zweryfikowa¢ mozliwos¢ realizacji zadania
grantowego zgodnie z zaplanowanym harmonogramem we wniosku o powierzenie grantu.

Jesli chcg Panstwo przesungc realizacje zadania grantowego nalezy wypetni¢ wniosek o wprowadzenie
zmian

W umowie o powierzenie grantu. Formularz wniosku jest dostepny na stronie LGD , Kraina Rawki”:
https://www.krainarawki.eu/program-rozwoju-obszarow-wiejskich/wnioski/

** Przed przystapieniem do realizacji zadan grantowych nalezy zapoznac sie z formularzem wniosku
o rozliczenie grantu oraz instrukcja jego wypetniania.

%+ Prosze pamietaé o Panstwa zobowigzaniach, ktére zostaty okreslone w § 5 umowy o powierzenie
grantu.

%+ Jesli macie Panstwo problem z interpretacjg zapisow lub pytania prosimy o kontakt z biurem LGD
tel. 46 814 50 18. Prosimy o niepodejmowanie waznych decyzji bez kontaktu z biurem LGD.

“* Nalezy na biezgco informowac¢ LGD o zmianach kosztowych i iloSciowych zwigzanych z realizacjg

grantu!

Wz6r wniosku, instrukcje oraz link do generatora znajdziecie Paristwo na stronie:
https://www.krainarawki.eu/program-rozwoju-obszarow-wiejskich/rozliczenia-grantow-prow/

CO BEDZIE POTRZEBNE DO ROZLICZENIA GRANTU?

Do whniosku o rozliczenie grantu nalezy dotgczy¢ w szczegélnosci nastepujace dokumenty:

1. Faktur lub dokumentéw o rownowainej wartosci dowodowej (np. rachunki do umow zlecen lub
umow o dzieto, noty ksiegowe itp.) - kopia;

2. Dowody zaptaty — oryginat lub kopia;

3. Umowy z wykonawcami (jezeli dotyczy) lub potwierdzenia zaméwienia danej ustugi/dostawy -
oryginat lub kopia;

4. Protokoty odbioru (oryginat lub kopia) lub oswiadczenia o poprawnym wykonaniu zaméwienia
(oryginat);

5. Zaswiadczenia, decyzje, opinie, zawiadomienia itp. (jezeli dotyczy) — oryginat lub kopia;
Potwierdzenie dokonania rozeznania rynku (jezeli nie dotagczono do wniosku o powierzenie grantu) —
oryginat lub kopia;

7. Kosztorys roznicowy (jezeli dotyczy) — oryginat lub kopia;

8. Oswiadczenie grantobiorcy o wyodrebnieniu osobnych kont/korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego lub prowadzeniu wykazu faktur - wzér udostepniony przez LGD ,,Kraina Rawki”;

9. Woyciag z rachunku bankowego przeznaczonego na realizacje grantu;

10. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolei/warsztatow/dziatan promocyjnych - oryginat.

Ad.1. Faktury lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej (np. rachunki do umoéw zlecenia,
uméw o dzieto) musza zawiera¢ odpowiedni opis merytoryczny oraz potwierdzenie prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego albo
prowadzenia oddzielnego wykazu faktur. Nalezy zwraca¢ uwage na poprawnos¢ danych na fakturze
oraz nazw ustug/produktéw.

Przekazalismy Panstwu gotowe naklejki z opisem, ktore mozna przyklei¢ na drugg strone dokumentu
ksiegowego. Przyktadowy opis dokumentu ksiegowego:

Dokument _ np. Faktura nr 1/02/2021 z dnia __np. 1.02.2021 na kwote brutto __np. 45 000 zt
dotyczacy ___kosztow budowy altany ; kosztow wynagrodzenia prowadzgcych warsztaty plastyczne; kosztu zakupu
kuchenki w celu wyposazenia kuchni OSP; koszt transportu uczestnikow wyjazdu do ....... wdniu....... S itp.

Wydatek poniesiony w ramach grantu realizowanego zgodnie z umowag o powierzenie grantu nr __ numer Panstwa umowy__
”

w ramach projektu grantowego ,,............ tytut wprowadza LGD..........cccceceuiveiceieisineiieeeeiins realizowanego przez
Stowarzyszenie Lokalna Grupa dziatania ,Kraina Rawki” w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
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inicjatywy LEADER, poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznosc objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

1) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji __np. I.A.1, I.B.2, Il.1

2) Kwota wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu __np. 45 000z zt (czasem moze byc to inna kwota niz
na fakturze)

3) Numer odrebnego konta ksiggowego/Numer z Wykazu faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej
dokumentujgcych poniesione koszty: __Tu nie chodzi o numer konta bankowego. Wyjasnienie nizej

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, Dnia

Podpis...tu podpisuje sie np. ksiegowa lub osoba odpowiedzialna za prowadzenia ksiqgg rachunkowych........
Zatwierdzono do wyptaty kwote ...... np. 45 000 PLN Dnia

Podpis........... Podpisujq osoby zgodnie ze statutem, np. Prezes i Skarbnik..............

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym. Przedstawione w dokumencie zdarzenie gospodarcze jest zgodne
z rzeczywistoscig i zawartym porozumieniem/umowa.

Dnia . Podpis ....... podpisuje osoba odpowiedzialna za merytorycznq realizacje grantu......................

Zaptacono przelewem Dnia Podpis ____ Podpisujg osoby zgodnie ze statutem, np. Prezes i Skarbnik

Whytacznie faktury oraz dokumenty o rdwnowaznej wartosci dowodowej bedg kserowane przez
pracownika LGD przyjmujgcego wniosek o rozliczenie grantu po przystawieniu na oryginatach pieczeci
,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020".

Czym jest oddzielny system rachunkowosci i kto musi z niego korzystac¢?

Grantobiorcy realizujgcy operacje w ramach PROW 2014-2020 sg zobowigzani do prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, m.in. kosztow kwalifikowalnych.

W przypadku Grantobiorcéw, ktdrzy na podstawie aktualnych przepiséw nie sg zobowigzani do
prowadzenia ksigg rachunkowych i sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351),
zobowigzani sg do posiadania/prowadzenia Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty

Wymadg ten ma na celu identyfikacje poszczegdlnych operacji (zdarzen) ksiegowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkdw w ramach grantu. Kazdy Grantobiorca powinien
prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Kazda organizacja pozarzadowa, zgodnie z ustawg o rachunkowosci, powinna opracowa¢ polityke
rachunkowosci, czyli zasady finansowe, wedtug ktorych prowadzone s3 ksiegi rachunkowe.

Ad. 2. Dowody zaptaty — nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatku, czyli
zaptaty naleznosci dokonanej w formie dowodu pfatnosci bezgotowkowej, za kazdg pozycje
z zestawienia rzeczowo-finansowego. Dowodem zaptaty bezgotdwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

e wycigg bankowy lub inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

e zestawienie przelewdw dokonanych przez bank na rachunku grantobiorcy, zawierajgce
wartosci
i daty dokonania poszczegdlnych przelewdw, tytut, odbiorce oraz piecze¢ banku i podpis
osoby uprawnionej,

¢ polecenie przelewu potwierdzone przez bank,

e wydruk z systemu e-bankowosci.

PLATNOSCI WYLACZNIE BEZGOTOWKOWE!
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Ad. 3. Umowy z wykonawcami oraz wszystkie zawarte do umoéw aneksy — kopie.

Zawarcie umowy w formie pisemnej jest wymagane w sytuacji, gdy warto$¢ zamdwienia wynosi
co najmniej 5.000,00 zt. Umowy z wykonawcami winny zawiera¢ specyfikacjg, bedaca podstawg
do wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej, zgodng z informacjami zawartymi we wniosku o powierzenie grantu. W umowie powinna
by¢ zawarta takze informacja o finansowaniu ustugi ze srodkéw EFFROW.

W przypadku wartosci zamdwien mieszczacych sie w przedziale 1.000,00 - 5.000,00 zt wymagane jest
pisemne lub elektroniczne zamdwienie/zlecenie wykonania roboty/ustugi lub dostawy. Do wniosku
bedzie trzeba przedtozyé dokumenty potwierdzajgce ztozenie zamdwienia/zlecenia.

Ad. 4. Protokoty odbioru robét/montazu/ustug/dostaw lub oswiadczenia o poprawnym wykonaniu
zamowienia.

Protokot odbioru robdét/montazu/ ustug/dostawy jest bezwzglednie wymagany przy robotach
budowlanych oraz w przypadku zakupu maszyn i urzgdzen wymagajgcych montazu i rozruchu. Ponadto
protokdt odbioru jest konieczny przy zamowieniach o wartosci co najmniej 5.000,00 zt, co do ktérych
wymagana jest umowa pisemna.

Jezeli warto$¢ zamodwienia jest mniejsza niz 5.000,00 zt Grantobiorca dotgcza do wniosku o rozliczenie
grantu Oswiadczenie wnioskodawcy o poprawnym wykonaniu czynnosci w ramach operacji.

Ad. 5. Zaswiadczenia, ostateczne decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego,
zawiadomienia wtasciwego organu o zakonczeniu budowy, opinie lub licencje w odniesieniu
do realizowanego zakresu rzeczowego, jezeli s3 wymagane przepisami prawa krajowego — jesli
realizacja grantu zwigzana jest z uzyskaniem odpowiednich dokumentéw wydanych przez
np. Starostwo Powiatowe, Powiatowego Lekarza Weterynarii, Wojewddzki Inspektorat Ochrony
Srod8owiska, Powiatowego Inspektora Sanitarnego, Straz Pozarng, to nalezy dofaczy¢ je do wniosku.

Ad. 6. Potwierdzenie dokonania rozeznania rynku (jezeli nie dotaczono do wniosku o powierzenie
grantu) Grantobiorca zobowigzany jest do ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych z zachowaniem zasad
rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz dotozenia wszelkich staran w celu
unikniecia konfliktu intereséw, rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu
zadan objetych umowa.

Potwierdzenie dokonania rozeznania rynku jest wymagane, jezeli nie byto dofaczone do wniosku
0 powierzenie grantu oraz w przypadku, gdy do wniosku o powierzenie grantu zostat zatgczony
kosztorys inwestorski.

Prawidtowo przeprowadzone rozeznanie rynku polega na skierowaniu zapytania ofertowego
co najmniej do 3 firm.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej: Panstwa dane, dane firmy, do ktérej kierowane
jest zapytanie, opis przedmiotu zamdéwienia, wymagany okres gwarancji, wymagany czas realizacji,
forme, termin i miejsce sktadania ofert, kryterium wyboru, wzér formularza oferty oraz wzér umowy,
jezeli jest wymagana. Do opisu przedmiotu zamdwienia nalezy wykorzysta¢ przedmiar robot
z kosztorysu inwestorskiego. Po uptywie terminu do sktadania ofert nalezy wybra¢ wykonawce, ktéry
przedtozyt najkorzystniejszg oferte, zgodnie z okreslonymi w zapytaniu kryteriami! Z wyboru ofert
powinien zostac sporzgdzony protokot. Nawet w sytuacji, gdy przewidziano wynagrodzenie w formie
ryczattowej, Wykonawca, ktdry bedzie realizowat zadanie powinien wykonac¢ kosztorys ofertowy (na
podstawie przedmiaru robot).

Wszystkie dokumenty z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy dotgczy¢ do wniosku o rozliczenie
grantu.

Jesli majg Paistwo problem z przygotowaniem wzoru takiego zapytania, prosimy o kontakt z biurem
LGD.

UWAGA!! Grantonbiorca, ktéry w trakcie realizacji operacji zmieni oferenta, wskazanego we wniosku
o powierzenie grantu, tj. wykonawce/dostawce/ustugodawce, zobowigzany jest do przediozenia
uzasadnienia koniecznosci dokonania zmiany oraz dokumentéw potwierdzajgcych ponowne
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NIEZBEDNIK GRANTOBIORCY PROW 2014-2020

rozeznanie rynku. Uzasadnienie nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu i wykazac w czesci
IX.B. Zatgczniki dodatkowe. Zobowigzanie dotyczy tych grantobiorcow, ktérzy przedktadali wraz
z wnioskiem o powierzenie grantu dokumenty potwierdzajace przyjety poziom cen.

Ad. 7. Kosztorys réznicowy - oryginat lub kopia - Kosztorys réznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku
zmian stanu faktycznego w stosunku do zaplanowanego zakresu prac w projekcie
budowlanym/kosztorysie inwestorskim/kosztorysie ofertowym/projekcie budowlanym/umowie
o0 powierzenie grantu. W przypadku dostarczenia kosztorysu rdéznicowego, jego przedmiar bedzie
stanowit podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego.

Ad.8. Oswiadczenie grantobiorcy o wyodrebnieniu osobnych kont/korzystaniu z odpowiedniego
kodu rachunkowego lub prowadzeniu wykazu faktur — nalezy dotaczy¢ oswiadczenia na wzorze
przygotowanym przez LGD , Kraina Rawki” https://www.krainarawki.eu/program-rozwoju-obszarow-
wiejskich/rozliczenia-grantow-prow/

Ad.9. Wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego na realizacje grantu — nalezy przedtozy¢ petny
wycigg z rachunku bankowego tj. za okres od dnia podpisania umowy do dnia przygotowania wniosku
o rozliczenie grantu. W przypadku braku mozliwos$ci wygenerowania wyciggu w dniu ztozenia wniosku
o rozliczenie grantu mozna dotgczy¢ wyciag z datg maksymalnie 7 dni wczes$niejsza.

Ad.10. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolei/warsztatéw/spotkan/dziatan promocyjnych —
dla kazdego dziatania tzw. ,miekkiego” (szkolenie, warsztaty, spotkania, dziatania promocyjne (pikniki,
festyny itp.) nalezy wypetni¢ karte rozliczenia zadania. Wzér karty znajdziecie Panstwo na stronie
https://www.krainarawki.eu/program-rozwoju-obszarow-wiejskich/rozliczenia-grantow-prow/

Dokumentami potwierdzajgcymi ww. realizacje zadan mogg by¢: kopia zaproszenia/zawiadomienia
o rozpoczeciu zadania, program zadania/szkolenia, dokumentacja zdjeciowa, lista obecnosci
uczestnikéw, certyfikaty i inne. Na tych dokumentach powinny znajdowaé sie logotypy: Unii
Europejskiej, LGD ,Kraina Rawki”, LEADER, PROW 2014-2020 zgodnie z ksiegg wizualizacji znaku
PROW, ktdrg znajdg Panstwo na stronie: https://www.gov.pl/web/rolnictwo/ksiega-wizualizacji-i-
logotypy

Wszelkie kopie dokumentdéw nalezy dotaczy¢ w 2 egzemplarzach (tak jak do wniosku o powierzenie
grantu).

Prosze pamieta¢ o wspotpracy z podmiotami z innych sektorow. Nalezy wykaza¢ jak zostata
zrealizowana.

Jak informowac o pomocy uzyskanej ze sSrodkow EFFROW?

@

< W przypadku realizacji zadania inwestycyjnego nalezy powiesi¢ plakat (wewnatrz budynku)
lub tabliczke (inwestycja na zewnatrz) co najmniej w formacie A3. Wz6r plakatu udostepni
LGD ,Kraina Rawki”.

%+ Jesli macie Panstwo swojg strone internetowg to nalezy na niej udostepni¢ informacje

*,

o realizacji projektu i wstawic plakat. Wzdr plakatu udostepni LGD , Kraina Rawki”.

W przypadku realizacji zadania nieinwestycyjnego nalezy zamiesci¢ informacje na plakatach,
zaproszeniach, certyfikatach, listach obecnosci, zakupionych sprzetach itp.

W miejscu realizacji szkolenia/ organizacji wydarzenia itp. nalezy umiescic¢ plakat w formacie
A3 lub wypozyczy¢ rollup LGD , Kraina Rawki”, ktéry znajduje sie w kazdym Urzedzie Gminy.
W trakcie wydarzenia (itp.) nalezy zrobi¢ zdjecie plakatu w celu potwierdzenia informowania
o zrodle dofinansowania.
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