Zatacznik nr 3 do Umowy Ramowe;j

Procedury standardowe wyboru i oceny operacji w ramach
LSR LGD ,,Kraina Rawki”

Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego

przez spolecznos$¢” objetego PROW 2014-2020

Wszelkie dziatania w procedurze wyboru i oceny operacji sa zgodne z zapisami ustawy z dnia 20 Iutego 2015 r. 0

rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci oraz ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020. Podmioty i osoby
zamierzajgce ztozy¢ wniosek o pomoc, mogg przy jego przygotowaniu korzysta¢ z pomocy pracownikow Biura LGD.
ZYozone w ramach naboréw wnioski sa przekazywane do Rady celem dokonania ostatecznego wyboru.

Stlowniczek pojec

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:
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LGD — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Kraina Rawki”

Zarzad — Zarzad ,,Kraina Rawki”

Rada — Rada LGD ,,Kraina Rawki” organ decyzyjny, do ktérego wytacznej kompetencji nalezy ocena i Wybor
operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia,

Przewodniczacy — oznacza Przewodniczacego Rady LGD ,,Kraina Rawki”

Wiceprzewodniczacy — 0znacza Wiceprzewodniczacego Rady LGD ,,Kraina Rawki”

Z\W — Zarzad Wojewodztwa L.odzkiego

Whniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno§¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez podmioty inne niz
LGD,

Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,

Naboér — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje
Whnioskodawca/Beneficjent — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na operacje w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD,

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
,,Kraina Rawki” obowigzujaca w LGD,

Biuro LGD - Biuro Lokalnej Grupy Dziatania ,,Kraina Rawki”

POP — Platforma Obstugi Projektow, za posrednictwem, ktorej przeprowadzany jest nabor, dokonywana jest
ocena operacji,

Generator wnioskow — system umozliwiajacy przygotowanie lub/i ztoZzenie wniosku o udzielenie wsparcia na
operacje, znajdujacy si¢ na POP,

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z
2018 r., poz. 140 z pdzn. zm.).

Ustawa w zakresie polityki spéjnosci — ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 1431)
Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzadzenie MRiIRW z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢" objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z2017 r., poz. 772 z p6zn. zm.).

Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi — Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie
jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg lokalnej

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego PROW na lata 2014-2020.



Rozdzial I
Ogtlaszanie naboru

Art. 1. W terminie nie pdzniej niz 40 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru, LGD przygotowuje

projekt ogtoszenia o naborze i wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa z wnioskiem o ustalenie terminu naboru.

Art. 2. Ogtoszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wezesniej niz 30 dni i nie pézniej niz 14 dni

przed planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez zamieszczenie ogloszenia co najmniej na stronie

internetowej LGD ze wskazaniem daty publikacji i na tablicy ogloszen LGD. Ogloszenie moze by¢ zamieszczone
takze m.in. w prasie o zasiggu lokalnym obejmujacym obszar dziatania LGD, na tablicach ogloszen oraz stronach
internetowych gmin bedacych cztonkami LGD.

Art. 3. Ogloszenie o naborze zawiera:

1. Wskazanie instytucji organizujacej nabor,

2. Wskazanie terminu skladania wnioskéw — nie krétszego niz 14 i nie dluzszego niz 30 dni ze wskazaniem daty i
godziny koncowej — oraz miejsca sktadania wnioskow, a takze informacji o formie, w jakiej wniosek powinien by¢
ztozony ze wskazaniem strony internetowej, na ktorej dostepny jest wniosek w wersji elektronicznej lub Generator
wnioskow stuzacy do jego przygotowania,

3. Wskazanie formy wsparcia wraz z poziomem intensywnos$ci pomocy i wskazaniem wysokos$ci wsparcia (wysokos¢
pomocy/warto$¢ premii),

4. Wskazanie zakresu tematycznego operacji,

5. Obowigzujgce w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia i lokalne kryteria wyboru operacji,

6. Wskazanie minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie w wyniku oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow
wyboru operacji jest warunkiem wyboru operacji,

7. Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych speinienie warunkow udzielenia wsparcia oraz
kryteriow wyboru operacji,

8. Wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach oglaszanego naboru,

9. Informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR i formularzy: wniosku o udzielenie wsparcia, wniosku o ptatnos¢, umowy
0 udzielenie wsparcia,

10. Informacje o miejscu udostepnienia innych dokumentoéw, ktore beda niezbedne przy naborze.

Art. 4. LGD, najp6zniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze, zamieszcza na swojej stronie

internetowej komplet dokumentéw konkursowych zawierajacy w szczegoélno$ci wszelkie niezbedne informacje na

temat organizowanego naboru, obowiazujace w LGD procedury i kryteria wyboru operacji i ich opis, wzory
obowigzujacych formularzy oraz instrukcj¢ obstugi Generatora wnioskow w przypadku przygotowywania wnioskow
przy jego pomocy. Powyzsze dokumenty sg takze dostgpne w Biurze LGD.

Rozdzial I1
Skladanie i wycofywanie wnioskow

Art. 5. Wnioskodawca sktada wniosek na obowigzujagcym formularzu wraz z wymaganymi zatacznikami.
Art. 6. Wniosek sktadany jest bezposrednio w biurze LGD:

1. w formie papierowej (2 egz.),

2. w formie elektronicznej (na ptycie CD lub DVD — 2 egz.).
Art. 7. Wniosek w formie, o ktorej mowa w art. 6 pkt 1, powinien by¢ podpisany przez Wnioskodawcg lub osoby
upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy.
Art. 8. Wnioskodawca sktada wniosek w obydwu formach, o ktérych mowa w art. 6, w terminie wskazanym w
ogloszeniu o naborze.
Art. 9. Za wigzaca date wplywu wniosku uznaje si¢ datg jego ztozenia w formie, o ktorej mowa w art. 6 pkt 1.
Art. 10. Pracownik LGD potwierdza fakt zlozenia wniosku w formie, o ktérej mowa w art. 6 pkt. 1, na jego
egzemplarzu poprzez przybicie pieczeci wptywu z oznaczeniem nazwy LGD, daty i godziny wptywu, oznaczenie
liczby ztozonych zatacznikow oraz zlozenie wlasnorecznego podpisu (ewentualnie pieczeci imiennej z parafg). Na
prosbe Wnioskodawcy, pracownik LGD potwierdza zlozenie wniosku takze na jego kopii.
Art. 11. Pracownik LGD, przyjmujac wniosek, nadaje mu indywidualny numer, ktéry wpisuje obok potwierdzenia
ztozenia wniosku.
Art. 12. Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawcy przystluguje prawo do wycofania wniosku.
Whnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku: w trakcie trwania naboru, po zakonczeniu naboru, jak i po
dokonaniu wyboru przez Rade. W tym celu Wnioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujace



wniosek podpisane przez siebie lub osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy. Wniosek skutecznie
wycofany w trakcie trwania naboru powoduje, ze podmiot, ktory ztozyl, a nastepnie wycofal wniosek o przyznanie
pomocy, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyl. Ten wnioskodawca w ramach trwajacego naboru ma
mozliwos¢ ztozenia ponownie wniosku o przyznanie pomocy.

Art. 13. Jesli wnioskodawca wystapi z wnioskiem o zwrot ztozonych dokumentéw, wniosek wycofany zwracany jest
mu wraz z zatacznikami bezposrednio lub korespondencyjnie z tym, ze LGD zachowuje kopi¢ dokumentow oraz
oryginatl pisma wycofujacego wniosek.

Art. 14. Wnioskodawca niezwlocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych, w tym zmianie
podanego we wniosku adresu e-mail.

Art. 15. Zarzad, dzialajac w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady, na etapie sporzadzania projektu ogloszenia o
naborze, moze postanowi¢ o sktadaniu wniosku w formie, o ktorej mowa w art. 6 pkt 2 jako dokumentu
elektronicznego poprzez Generator wnioskéw dostepny na stronie internetowej wskazanej w ogloszeniu o naborze.

Rozdzial 111
Rejestracja wnioskéow

Art. 16. Pracownik LGD rejestruje sktadane wnioski wedtug kolejnosci ich wptywu.
Art. 17. Rejestr wnioskéw zawiera

1) Znak sprawy,

2) Datg i godzing wptywu wniosku

3) Imig i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,

4) Tytut operacji,

5) Adres,

6) Kwote wnioskowanego wsparcia,

7) Numer identyfikacyjny ARIMR.

8) Kontakt (numer telefonu, adres e-mail).

Wzér rejestru wnioskow stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Rozdzial IV
weryfikacja wnioskéw po wzgledem zgodnosci z LSR

Art. 18. Po zakonczeniu naboru, w terminie 10 dni roboczych, Biuro LGD przeprowadza weryfikacje wnioskéw pod
wzgledem zgodnosci z LSR. Weryfikacja polega na stwierdzeniu, czy wniosek spetnia nastgpujace warunki:
1) zostat ztozony w miejscu i terminie podanym w ogloszeniu o naborze,
2) zakres tematyczny operacji zgodny jest z zakresem wskazanym w ogloszeniu o naborze,
3) operacja realizuje cele gtowne i szczegdtowe LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow,
4) operacja jest zgodna z Programem (PROW), w ramach ktdrego jest planowana realizacja tej operacji,
5) operacja jest zgodna z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze (refundacja albo ryczatt-
premia),
6) operacja jest zgodna z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w ramach naboru.

Przed dokonaniem w/w weryfikacji przez pracownikoéw LGD nalezy zapewni¢ stosowanie wobec nich

procedury zapewniajacej ich bezstronno$¢ w wykonywaniu tych czynnosci oraz unikanie konfliktu interesu. W

tym celu kazdy uczestniczacy przy obstudze wniosku sktada Deklaracje bezstronnosci i poufnosci, ktora

stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.
Art. 19. Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbgdnych
do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD:

1. wzywa jednokrotnie podmiot ubiegajagcy si¢ o przyznanie pomocy do zlozenia tych wyjasnien lub
dokumentow.

2. wezwanie powinno by¢ wystosowane w formie pisemnej listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (liczy si¢ data odbioru wezwania). Dodatkowo o tym fakcie biuro LGD informuje wnioskodawce
telefonicznie.

3. beneficjent wezwany do uzupelnien jest zobowigzany w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania
wezwania do ztozenia uzupetien lub stosownych wyjasnien w Biurze LGD (decyduje data wptywu do Biura
LGD).

4. W przypadku, gdy 7 dzien od otrzymania wezwania przez Wnioskodawce przypada na sobote, niedzielg,
$wigto lub dzien, w ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte,
uzupetienie lub zlozenie stosownych wyjasnien nalezy dokona¢ nast¢gpnego dnia roboczego.



5. W przypadku, gdy Whnioskodawca w wyznaczonym terminie nie zlozyt w biurze LGD poprawek,
uzupetnien, wyjasnien wowczas dokumentacja WNiosku - w pierwotnie ztozonej wersji kierowana jest do
oceny przez Rade na najblizszym posiedzeniu.

6. W przypadku wystosowania wezwania termin na dokonanie przez LGD weryfikacji wnioskow pod
wzgledem zgodnosci z LSR ulega wydtuzeniu o 7 dni.

Art. 20. Wezwanie Wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentow odbywa si¢ w przypadku,
gdy:

1. Dany dokument nie zostal zalaczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz
wnioskodawca go zatacza.

2. Dany dokument nie zostal zalaczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we wniosku),

a z formularza wynika, ze jest to dokument obowigzkowy.
Informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zalacznikach sg rozbiezne.

4. Konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbgdnych do oceny zgodnosci z LSR, wyboru

operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.
Art.21. W przypadku, gdy zastosowano w ogloszeniu o naborze ograniczenia np. wysokosci kwoty pomocy dla
danego beneficjenta/typu operacji/rodzaju dziatalnosci gospodarczej, rodzaju beneficjenta, a Wnioskodawca nie
spetnia zaktadanych ograniczen Rada bedzie decydowaé o braku zgodnosci wniosku z warunkami udzielenia
wsparcia obowigzujacymi w ramach naboru.
Art. 22 Ocene zgodnosci z LSR wykonuje si¢ przez wypetnienie Karty oceny zgodnosci z LSR stanowiacej
zalacznik nr 3 do niniejszej procedury. Zgodnosci z LSR mozna dokonaé za posrednictwem POP.
Art. 23 Karte oceny zgodno$ci z LSR wniosku o przyznanie pomocy podpisuje Przewodniczacy Rady po dokonaniu
weryfikacji przez Biuro LGD oznaczajac jednocze$nie date zatwierdzenia.
Art. 24 Karty oceny zgodnosci z LSR wnioskéw o przyznanie pomocy i projekt listy operacji zgodnych
i niezgodnych z LSR oraz wnioski przekazuje si¢ Radzie.
a) Rada podejmuje decyzje co do zgody z przeprowadzong przez Biuro oceng lub nie zgadza si¢ z ta ocena.
Decyzja jest podejmowana w formie uchwaty.
b) Jesli Rada nie zgadza si¢ z oceng wykonang przez Biuro, przystepuje do przeprowadzenia ponownej oceny
zgodnosci z LSR oraz tworzy nowa liste operacji zgodnych i niezgodnych z LSR.
€) Warunkiem przeprowadzenia ponownej oceny zgodnosci operacji z LSR jest decyzja inna niz ocena Biura
LGD wigcej niz potowy cztonkow Rady Decyzyjnej obecnych na posiedzeniu.
Decyzja w sprawie listy operacji zgodnych i niezgodnych nie bedzie podejmowana w formie uchwaty.
Art. 25. Wyniki zgodnosci z LSR dla poszczegodlnych operacji odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.
Art. 26. Wnioski, ktore nie przeszly pozytywnie oceny zgodnosci z LSR nie podlegaja dalszej ocenie Rady.
Art. 27. Wnioski, ktore przeszty pozytywnie ocen¢ zgodnosci z LSR podlegaja one dalszej ocenie Rady - ocenie
zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami LGD.
Art. 28. Procedura wytaczenia cztonka Rady opisana w Rozdziale V Procedur ma zastosowanie rowniez w przypadku
podejmowania przez Rade decyzji w sprawie oceny zgodnosci z LSR.
Art. 29. Nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnosci dokumentacji i zgodnosci formalnej
czuwa Komisja Skrutacyjna.

w

Rozdzial V
Procedura wylaczenia czlonka Rady od udzialu w dokonywaniu wyboru operacji

Art.30. Przed kazdym posiedzeniem Rady, Przewodniczacy Rady na podstawie Deklaracji bezstronnosci i poufnosci
cztonka Rady, ktora stanowi zatgcznik nr 4 oraz na podstawie ,,Rejestru interesoéw cztonkéw Rady”, ktdry stanowi
zalacznik nr 5 do niniejszej procedury, dokonuje odpowiednich wyltaczen cztonkéw Rady z oceny operacji, aby
zachowaé zgodnos¢ z wymaganiami z art.32 ust.2 pkt. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 mowiacy, ze ani wladze publiczne, ani zadna pojedyncza grupa interesu, nie moze mie¢ wigcej niz 49%
praw glosu w podejmowaniu decyzji.

Art. 31. , Rejestr interesow czlonkow Rady” jest wypeliany przez kazdego z cztonkdéw kazdorazowo przed
posiedzeniem Rady dotyczacym wyboru operacji. Potwierdzenia prawdziwosci danych zawartych w ,, Rejestrze
interesow cztonkow Rady” cztonka Rady dokonuje Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady. ,,Rejestry
interesow czlonkoéw Rady” przechowywane sg w biurze LGD.

Art. 32. Cztonkowie Rady do kazdego naboru sktadaja pisemna Deklaracje bezstronnosci i poufnosci.

Art. 33. W przypadku stwierdzenia faktu zalezno$ci okre$lonej w ,,Deklaracji bezstronnosci i poufnosci”, Cztonek
Rady zostaje wytgczony z dokonywania oceny i wyboru w zakresie danej operacji. Nie zostaje brany pod uwage w
p6zniejszym wyliczaniu sredniej punktowej danego wniosku.
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Rozdzial VI
Procedura wyboru operacji

Art. 34. Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR, a takze wybor operacji, ustalenie kwoty wsparcia oraz przekazanie
zarzadowi wojewodztwa dokumentacji wybranych operacji musza by¢ dokonane w terminie 60 dni od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o przyznanie pomocy.

Art. 35 Po otwarciu posiedzenia, Przewodniczacy Rady podaje liczbe obecnych cztonkow Rady na podstawie
podpisanej przez nich listy obecnosci i stwierdza prawomocno$é posiedzenia (quorum).

Art. 36. Po stwierdzeniu quorum Przewodniczacy Rady przeprowadza wybor dwoch lub wigcej sekretarzy
posiedzenia, stanowigcych komisj¢ skrutacyjng, ktorej powierza si¢ obliczanie wynikow glosowan, kontrole quorum
oraz wykonywanie innych czynno$ci o podobnym charakterze.

Art. 37. W razie braku quorum, Przewodniczacy Rady zamyka obrady wyznaczajac rownocze$nie nowy termin
posiedzenia. Kolejne posiedzenie odby¢ si¢ ma w terminie do 7 dni.

Art. 38. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny z powodu, ktorych posiedzenie nie odbyto sig.

Art. 39. Przewodniczacy przedstawia porzadek posiedzenia i poddaje go pod glosowanie Rady.

Art. 40. Cztonek Rady moze zglosi¢ wniosek o zmiane porzadku posiedzenia.

Art. 41. Przewodniczacy obrad prowadzi posiedzenie zgodnie z porzadkiem przyjetym przez Rade.

Art. 42. Porzadek obrad obejmuje w szczego6lnosci: omowienie wnioskoOw o przyznanie pomocy ztozonych w ramach
naboru prowadzonego przez LGD, podj¢cie decyzji 0 wyborze operacji do finansowania oraz ustalenie kwoty pomocy
(zgodnie z art. 4 ust. 3 pkt. 4 ustawy 0 RLKS).

Art. 43. Decyzje w sprawie wyboru projektéw sa podejmowane w formie uchwat Rady, ktore zapadaja zwykla
wiekszo$cig glosow.

Art. 44, Oceny dokonuje si¢ zgodnie z:

1. Lokalnymi Kkryteriami wyboru operacji w zakresie rozwijania dzialalnosci gospodarczej - na
formularzach kart oceny, ktéra stanowi zatgcznik do Lokalnych kryteriow wyboru operacji w zakresie
rozwijania dzialalnosci gospodarczej.

2. Lokalnymi Kkryteriami wyboru operacji w zakresie podejmowania dzialalnoSci gospodarczej - na
formularzach kart oceny, ktéra stanowi zatgcznik do Lokalnych kryteriow wyboru operacji w zakresie
podejmowania dziatalnosci gospodarczej.

3. Lokalnymi kryteriami wyboru operacji indywidualnych - na formularzach kart oceny, ktora stanowi
zalacznik do Lokalnych kryteriow wyboru operacji indywidualnych.

Art. 45. Oddanie gltosu w sprawie oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow polega na wypekieniu tabeli zawartej
na odpowiedniej karcie. Wszystkie rubryki zawarte w tabeli musza by¢ wypetnione, w przeciwnym razie gltos uwaza
si¢ za niewazny. Nad prawidlowo$cig prowadzonej oceny czuwa Komisja Skrutacyjna. Cztonek Komisji Skrutacyjnej
czuwajacy nad przebiegiem procesu oceny i wyboru moze zwrécic si¢ do czlonka Rady o dokonanie odpowiednich
uzupetnien na karcie w przypadku nieuzupetnienia ktorej$ z rubryk.

Art. 46. W trakcie zliczania gtos6w Przewodniczacy jest zobowigzany sprawdzi¢, czy taczna ocena punktowa operacji
zawarta w pozycji ,,SUMA PUNKTOW? zostata obliczona poprawnie i czy operacja uzyskata minimalng wymagang
liczbe punktow.

Art. 47. Wynik glosowania w sprawie oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow dokonuje si¢ w taki sposob, ze
sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych glosy oddane wazne w pozycji ,,SUMA PUNKTOW”
i dzieli si¢ przez liczbe waznie oddanych glosow.

Art. 48. LGD w czasie liczenia $redniej arytmetycznej - nie przewiduje usuwania skrajnych ocen punktowych.

Art. 49. Ocena zgodno$ci operacji z lokalnymi kryteriami moze odbywac si¢ za posrednictwem POP.

Art. 50. Wyniki glosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

Art. 51. Na podstawie wynikéw gltosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD sporzadza si¢
liste operacji wybranych i niewybranych. Listy zawieraja w szczegolnosci: Znak sprawy, numer identyfikacyjny,
nazwe¢/imi¢ 1 nazwisko, tytul, wynik oceny zgodnosci z LSR, liczbe punktow, wnioskowang kwote oraz kwote
ustalong przez LGD.

Art. 52 Kolejno$¢ operacji na liscie wybranych wynika z liczby uzyskanych punktow.

Art. 53.W przypadku uzyskania jednakowej ilosci punktow przez dwie lub wigcej operacji o kolejnosci na liscie
operacji wybranych decyduje kolejno§¢ wptywu wniosku o przyznanie pomocy do Biura.

Art. 54. W stosunku do kazdej operacji bedacej przedmiotem posiedzenia Rady podejmowana jest decyzja w formie
uchwaty o wybraniu badz nie wybraniu operacji. Przewodniczacy Rady (lub Wiceprzewodniczacy) odczytuje uchwaty
dotyczace poszczegdlnych projektow rozpatrywanych w trakcie posiedzenia, bez potrzeby ich przegtosowania.
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Uchwaty zawierajg informacje zgodne z wymogami okreslonymi w Wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSi.
Kazda uchwata powinna zawierac:
a) indywidualne oznaczenie sprawy
b) informacje o wnioskodawcy operacji (imi¢ i nazwisko lub nazwe, miejsce zamieszkania lub miejsce
dziatalnosci, adres lub siedzibe, PESEL lub REGON, NIP, nr identyfikacyjny wnioskodawcy),
C) tytut operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku,
d) lokalizacje operacji,
e) informacj¢ o decyzji Rady w sprawie zgodnosci lub braku zgodnosci operacji z LSR
f) informacj¢ o uzyskanej liczbie punktow w ramach oceny w zakresie spetniania przez operacj¢ lokalnych
kryteriow wyboru,
g) informacj¢ o ilosci punktow zdobytych w ramach poszczegélnych kryteriow wyboru wraz z
uzasadnieniem,
h) informacje o ustaleniu kwoty pomocy dla danej operacji, badZz pozostawieniu kwoty pomocy we
wnioskowanej wysokosci,
i) pierwotna kwota wnioskowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,
j) informacje o wyborze lub nie wybraniu operacji.
Art. 55. Rada ma prawo ustali¢ kwote wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych
kosztow kwalifikowalnych poprzez sprawdzenie, czy:
a) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla danej grupy
beneficjentdw w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,
b) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
maksymalng kwote pomocy.
Art. 56. Rada ma prawo zmieni¢ wysoko$¢ wnioskowanej przez beneficjenta kwoty pomocy poprzez zmniejszenie
kwoty pomocy w przypadku, gdy kwota ta bedzie przekraczac:
a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
b) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia o wdrazaniu LSR, lub
c) dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020).
Art. 57. Rada ma prawo ustali¢ kwote wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii poprzez sprawdzenie
czy prawidtowo zastosowano odpowiednig wskazang w LSR warto$¢ premii. Jezeli wnioskowana kwota premii bedzie
wyzsza od okreslonej w LSR — Rada ustali kwote wsparcia na poziomie okre§lonym w LSR.
Art. 58. Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji samorzadu wojewddztwa w zakresie
ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow dokonywanej w ramach kontroli administracyjnej
wnioskOw o przyznanie pomocy.
Art. 59.W przeciaggu 7 dni od dnia wyboru Biuro LGD sporzadza protokoét z posiedzenia. Przewodniczacy posiedzenia
zatwierdza protokot podpisem z datg sporzadzenia.

Rozdzial VII
Informowanie wnioskodawcy o wynikach oceny

Art. 60. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji LGD zamieszcza na stronie internetowej liste operacji
zgodnych z LSR, list¢ operacji niezgodnych z LSR, list¢ operacji wybranych, ze wskazaniem tych, ktore mieszcza si¢
w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow, liste operacji niewybranych oraz protokot z
posiedzenia Rady.
Art. 61. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji LGD przekazuje wnioskodawcy informacj¢ w formie
wiadomosci e-mail zawierajaca informacje, ze poczta zostalo wystane pismo zawierajace:
a) wynik oceny zgodnoS$ci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez
jego operacje kryteriow wyboru,
b) uzasadnienie oceny,
c) liczbe punktow ($rednig) otrzymanych przez operacje,
d) liczbe punktéw (Srednig) otrzymanych przez operacje w kazdym kryterium,
e) w przypadku pozytywnego wyniku wyboru - zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy operacja miesci si¢
W limicie §rodkéw wskazanym w ogloszeniu.
f) ustalong przez LGD kwote wsparcia, a W przypadku przyznania przez Rade kwoty innej niz wnioskowana
dodatkowe jej uzasadnienie.

Art. 62. Wnioskodawcy informowani sg o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu od decyzji Rady. Pisma
przesytane sg do wnioskodawcow listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.



Art. 63. W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD, LGD
przekazuje zarzadowi wojewddztwa wnioski o udzielenie wsparcia wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie
wyboru operacji.

Rozdzial VIII
Procedura odwolawcza

Art. 64. Protest, o ktéorym mowa w art. 22 ustawy RLKS przystuguje podmiotom ubiegajacym si¢ o wsparcie, o
ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/20133, innym niz LGD, (dalej: ,,wnioskodawcom™) jesli:
a) operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca zostata negatywnie oceniona pod wzgledem
zgodnosci z LSR,
b) nie uzyskata minimalnej liczby punktow,
C) zostata wybrana przez Rade, ale nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow, przy czym okoliczno$¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie Srodkéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki wniesienia protestu,
d) wnioskodawca ma zastrzezenia co do ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.
Ewentualne zmiany ustawy o RLKS moga zwigkszy¢ katalog mozliwosci odwotan.
Art. 65. Protest jest wnoszony w formie pisemnej w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji opisanej w art. 61
niniejszej procedury i zawiera:

1) Nazwg instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu (oznaczenie wlasciwego zarzadu wojewodztwa),

2) Oznaczenie wnioskodawcy,

3) Numer wniosku o dofinansowanie operacji,

4) Numer identyfikacyjny Beneficjenta,

5) Wskazanie kryteriow wyboru, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza lub wskazanie w jakim
zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywna oceng zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienie
stanowiska wnioskodawcy,

6) Wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli wedlug
wnioskodawcy zarzuty takie miaty miejsce wraz z uzasadnieniem.

7) Wskazanie zarzutow wnioskodawcy co do ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana
wraz z uzasadnieniem.

8) Podpis wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub z zatgczeniem kopii dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Art. 66. Wzor pisma wnoszonego protestu przez wnioskodawce zawiera zatacznik nr 6 do ,,Procedur standardowych
wyboru i oceny operacji w ramach LSR LGD ,,Kraina Rawki”.

Art. 67. Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez Zarzad Wojewodztwa.

Art. 68. O wzniesionym przez wnioskodawce protescie LGD niezwlocznie powiadamia Zarzad Wojewodztwa.

Art. 69. W przypadku wniesienia protestu niespetniajagcego ww. wymogoéw formalnych lub zawierajacego oczywiste
pomylki, wlasciwa instytucja (LGD) wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych
omylek, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Art. 70. Uzupetienie protestu moze nastapi¢ wytacznie w zakresie:

1) oznaczenia zarzadu wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu,

2) oznaczenia wnioskodawcy,

3) numeru wniosku o przyznanie pomocy,

4) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub dokumentu poswiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Art. 71. Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu na
weryfikacje wynikow wyboru operacji (termin dla LGD) i bieg terminu na rozpatrzenie protestu (termin dla Zarzad
Wojewddztwa).

Art. 72. Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie bledne pouczenie lub brak pouczenia
0 tym prawie i sposobie wniesienia protestu.

Art. 73. Wnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez wlasciwag
instytucj¢. Wycofanie protestu nastepuje poprzez zlozenie odpowiedniej instytucji pisemnego o$wiadczenia o
wycofaniu protestu. W przypadku wycofania protestu wlasciwa instytucja pozostawia protest bez rozpatrzenia
informujac o tym wnioskodawce w formie pisemnej. Po wycofaniu protestu ponowne jego zlozenie jest
niedopuszczalne oraz Wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do sgdu administracyjnego.

Art. 74. Rada LGD w terminie 14 dni od wniesienia protestu dokonuje weryfikacji wynikéw dokonanej oceny
operacji, i:



1) dokonuje zmiany podjg¢tego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do
wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liScie operacji wybranych przez LGD w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym wnioskodawce albo

2) Kkieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do Zarzadu Wojewddztwa, zataczajac
do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje
wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu (art. 56 ust. 2 ustawy o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020 w powigzaniu z art.
22 ust. 7 ustawy o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spoteczno$ci oraz w powiazaniu z art. 22 ust. 8
ustawy o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci).

Art. 75. Zaroéwno o fakcie uwzglednienia protestu, jak i o jego odrzuceniu i przekazaniu go do Zarzadu Wojewddztwa

LGD informuje wnioskodawcg na pismie.

Art. 76. Procedura odwolawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty
wybrane do dofinansowania.

Art. 77. Dalsze postgpowanie w zakresie rozpatrzenia protestu reguluja przepisy ustawy z dnia 20.02.2015 r. o
rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spoteczno$ci (Dz. U. z 2018 r., poz. 140 z pdzn. zm.) i ustawy z dnia
11.07.2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 1431).

Art. 78. W przypadku uznania protestu i umieszczeniu operacji na liscie projektow dofinansowanych, operacja jest
weryfikowana z uwzglednieniem $rodkdéw dostepnych nie tylko w danym naborze, ale dostepnych w umowie ramowej
na realizacj¢ danego celu LSR w ramach $rodkéw pochodzacych z danego EFSI.

Art. 79. Jezeli zostanie wyczerpana kwota srodkow przewidzianych w umowie ramowej na realizacje celu LSR stosuje
si¢ art. 66 ust. 2 ustawy o zasadach realizacji program6éw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020.

Rozdzial IX
Archiwizacja dokumentow

Art. 80. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskoéw oraz oceng i wyborem operacji, ktora nie zostala
przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

Art. 81. W przypadku, gdy ktorykolwiek z etapdw naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru operacji dokonywany byt za
posrednictwem POP, dokumentacja konkursowa przechowywana i archiwizowana jest takze w systemie POP, z
mozliwoscig jej wydrukowania w kazdym czasie.

Art. 82. Dokumentacja tacznie z ogtoszeniem o naborze jest archiwizowana konca do 2028 roku.

Rozdzial X
Zmiana umowy 0 przyznanie pomocy

Art. 83. Warunkiem ubiegania si¢ przez beneficjenta o zmiang umowy o przyznaniu pomocy jest przedstawienie
pozytywnej opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany umowy.

Art. 84. Prosbe o przedstawienie opinii beneficjent wnosi w formie pisemnej (zatacznik nr 7 do niniejszej procedury).
Pismo zawiera opis planowanych zmian. O otrzymaniu prosby od beneficjenta w sprawie wydania opinii dot.
mozliwos$ci zmiany umowy o przyznaniu pomocy, Biuro niezwlocznie informuje Przewodniczacego Rady, a w razie
jego nieobecno$ci Wiceprzewodniczacego.

Art. 85. Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy po zapoznaniu si¢ z prosba
beneficjenta podejmuje decyzj¢ czy proponowany zakres zmian umowy wymaga podjecia uchwatly przez Radg.

Art. 86. Rada podejmuje decyzje w formie uchwatly, jesli proponowana przez beneficjenta zmiana umowy ma wplyw
na ocen¢ wg lokalnych kryteriow wyboru.

Art. 87. W pozostatych przypadkach opini¢ dot. zmiany umowy o przyznaniu pomocy sporzadza i podpisuje
Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy. Opinia powinna by¢ potwierdzeniem, ze
operacja jest zgodna z LSR oraz zakresem tematycznym, a takze spetnia minimum punktowe warunkujagce wybor
operacji oraz nadal miesci si¢ w limicie srodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy.

Art. 88. Po podjeciu uchwaly lub sporzadzeniu opinii przez Przewodniczacego Rady (a w razie jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczacego), Biuro LGD informuje beneficjenta telefonicznie lub mailowo o podjetej decyzji. Opinia
badz uchwata moze by¢ odebrana osobiscie przez beneficjenta lub wystana listownie.



Rozdzial XI

Postanowienia koncowe
Art. 89. Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego operacji.
Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Wnioskodawcy w Biurze LGD najp6zniej w terminie 3 dni
roboczych od dnia ztozenia zadania - z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajac
powyzsze dokumenty, zachowuje zasadg anonimowosci 0s6b dokonujacych oceny.
Art. 90. Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem prowadzenia przez
LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD w formie pliku do pobrania. Dokument
jest takze dostegpny w formie papierowej w siedzibie i Biurze LGD i jest wydawany na zadanie osobom
zainteresowanym.
Art. 91. Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej
liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu.
Art. 92. Terminy okre§lone w tygodniach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktoéry nazwg
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.
Art. 93. Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza si¢
najblizszy nastepny dzien powszedni.
Art. 94. W trakcie catego procesu naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru operacji okre§lonego w niniejszej
procedurze, LGD zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych.
Art. 95. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwata Zarzadu LGD ,,Kraina Rawki” i wymaga uzgodnienia
z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢ zawartej pomiedzy ZW a LGD.
Art. 96. Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z art. 95, podlega niezwlocznemu
zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.
Art. 97. W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomig¢dzy ogloszeniem naboru,
a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru operacji w ramach tego
naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujagca w momencie ogloszenia
naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢ dokonania
ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.
Art. 98. W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie pomi¢dzy ogloszeniem naboru,
a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru
zastosowanie znajduja kryteria w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujagce w momencie ogtoszenia naboru). Zapis
ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej
oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.
Art. 99. W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajduja
odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

1) ustawy RLKS,

2) ustawy w zakresie polityki spojnosci,

3) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajagcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszar6w Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
1 Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Art. 100. LGD ,,Kraina Rawki” zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych Stowarzyszenia

Lokalna Grupa Dziatania ,,Kraina Rawki” oraz przepisami Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000) stosuje przepisy dotyczace ochrony danych osobowych. Kazdy wnioskodawca
sktadajacy wniosek do LGD dostarcza o$wiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych (zatacznik nr 8 do
procedury).

Wykaz zalacznikow do Procedury Standardowej wyboru i oceny operacji w ramach LSR :

. Zatacznik nr 1 — Rejestr wnioskow
Zatacznik nr 2 — Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla pracownikow LGD
Zatacznik nr 3 — Karta oceny zgodno$ci wniosku o przyznanie pomocy z LSR
Zatacznik nr 3A - Karta weryfikacji zgodnos$ci operacji z celami gléwnymi i szczegélowymi LSR
Zalacznik nr 3B - Karta Weryfikacja zgodnoSci operacji z warunkami przyznania pomocy
okreslonymi w PROW na lata 2014-2020
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Zalagcznik nr 4 - Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla Czlonkow Rady LGD

Zatgcznik nr 5 — Rejestr Intereséw Czlonkéw Rady

Zatagcznik nr 6 - Wzér wnoszonego protestu

Zatgcznik nr 7 - Wniosek o wydanie opinii w sprawie wprowadzenia zmian w umowie 0
przyznanie pomocy

Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych
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