INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O ROLIZCZENIE GRANTU

W ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 dla operacji realizowanych w ramach projektu grantowego.

A. CZESC OGOLNA.

1.

Przed wypetnieniem wniosku o rozliczenie grantu zawierajgcego sprawozdanie,
zwanego dalej wnioskiem nalezy zapoznac¢ sie z zasadami przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” w ramach dziatania:
19 ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER"”, w szczegdlnosci
z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwanym dalej PROW
na lata 2014-2020 i aktami prawnymi! oraz niniejszg instrukcja.

Whniosek rozpatruje sie zgodnie z ,Procedurami wyboru ioceny Grantobiorcow
w ramach projektéow grantowych” Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Kraina
Rawki” dostepnych na stronie internetowej www.krainarawki.eu

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU.

1.Wniosek nalezy wypetni¢ elektronicznie w systemie wnioskdéw online dostepnym na

3.

stronie https://www.krainarawki.eu/program-rozwoju-obszarow-wiejskich/rozliczenia-
grantow-prow/ Formularz dostepny jest po zalogowaniu na swoje indywidualne konto
utworzone podczas skfadania ,Wniosku o powierzenie grantu”.

. W sytuacji, gdy dane pole nie dotyczy podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy

- nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartosc

»,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano inaczej.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

— wniosek zostat podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez osoby
reprezentujgce podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy albo petnomocnika
podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy,

- whniosek zostat wystany przez elektroniczny system wnioskéw online,

! Dotyczy w szczegbnosci:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspodlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
7 20.12.2013 str. 320, z pézn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1303/2013,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.) zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1305/2013,

ustawy z dnia 20 lutego 2015r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 627), zwanej
dalej ustawa EFRROW,

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 140), zwanej dalej ustawa
RLKS,

ustawy z dnia 27 maja 2015 r. o finansowaniu wspoélnej polityki rolnej (Dz. U. z 2018 r., poz. 719), zwanej dalej ustawa o finansowaniu
wspolnej polityki rolnej,

ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. z 2017 r. poz. 2137), zwanej dalej ustawa
0 ARIMR,

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 roku w sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020” (Dz. U. z 2017 r., poz. 772 z
p6zn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem.


https://www.krainarawki.eu/program-rozwoju-obszarow-wiejskich/rozliczenia-grantow-prow/
https://www.krainarawki.eu/program-rozwoju-obszarow-wiejskich/rozliczenia-grantow-prow/

4.

— wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

— suma kontrolna wersji elektronicznej i wydrukowanej jest taka sama,

— zataczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcjg IX.
ZALACZNIKI).

Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym

operacji wyrazone sg w ztotych. Zaleca sie podanie ich z doktadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku.

ZLOZENIE WNIOSKU.

1.

3.

4.

Whniosek skfada sie w jednym egzemplarzu w wersji papierowej oraz na ptycie CD, po
uprzednim przestaniu wersji elektronicznej w generatorze wnioskdw online. Informacje
o dotaczonej ptycie CD nalezy podac¢ w sekcji IX.ZALACZNIKI.

Zataczniki do wniosku sktadane sg tylko w formie papierowej. W przypadku
dokumentéw oryginalnych zatgczniki sktada sie w jednym egzemplarzu, w przypadku
kopii - w dwoch egzemplarzach).

Whniosek sktada sie w biurze Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Kraina Rawki”.
Whniosek skitada osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu ubiegajgcego sie
0 przyznanie pomocy.

Whniosek nalezy ztozy¢ w terminie podanym w ,Umowie o powierzenie grantu”.
Nieztozenie wniosku skutkuje wezwaniem Grantobiorcy przez LGD do obowigzkowego
ztozenia wniosku o rozliczenie grantu (zgodnie z Procedurami wyboru i oceny
Grantobiorcow w ramach projektéw grantowych” Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania ,Kraina Rawki”).

LGD rejestruje wptyw wniosku, w tym przystawia piecze¢ w wyznaczonym do tego
miejscu. LGD potwierdza jego przyjecie przekazujac osobie upowaznionej kopie
pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecig LGD, datg oraz podpisem osoby
przyjmujgcej wniosek. Jezeli Grantobiorca posiada wlasng wersje wniosku (kopie
oryginatu) - dopuszcza sie potwierdzenie wptywu na jego egzemplarzu, jednakze
wskazuje sie do stosowania - kserokopie potwierdzenia.

Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy informuje w formie pisemnej LGD
o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem oraz dotgczonych do
niego dokumentach, niezwtocznie po ich zaistnieniu.

ROZPATRZENIE WNIOSKU.

1.

Whniosek rozpatruje sie zgodnie z ,Procedurami wyboru ioceny Grantobiorcéow
w ramach projektow grantowych” Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Kraina
Rawki”.

W przypadku, gdy wniosek o rozliczenie grantu nie zawiera uchybien, niescistosci,
rozbieznosci wzgledem umowy o powierzenie grantu, a dokumenty ztozone, jako
zatgczniki sg formalnie i merytorycznie poprawne - grantobiorca otrzymuje informacje
droga elektroniczna o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie grantu.

W przypadku, gdy wniosek o rozliczenie grantu zawiera uchybienia, niescistosci,
rozbieznosci wzgledem umowy o powierzenie grantu lub wzgledem ztozonych
dokumentéw (zatgcznikéw), zataczniki posiadajg uchybienia formalne, merytoryczne -
grantobiorca otrzymuje informacje (drogq elektroniczng) o koniecznosci dokonania
poprawek uzupetnien wniosku o rozliczenie grantu lub ztozonych zatgcznikéw. LGD
moze rowniez dodatkowo poinformowac¢ grantobiorce - telefonicznie. Grantobiorca
w ciggu 7 dni roboczych, liczonych od dnia nastepnego po otrzymaniu informacji
(otrzymanie informacji potwierdza w systemie on-line - zgodnie z przyjetymi
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wczesniej standardami) jest zobowigzany do ztozenia poprawek wniosku, zatgcznikow
lub ztozenia wyjasnien dotyczacych rozliczenia grantu w biurze LGD.

4. Jezeli po ztozeniu uzupetnien ipo dokonaniu ponownej weryfikacji wniosek
o rozliczenie grantu, zawiera btedy lub niescistosci mogace uniemozliwi¢ rozliczenie
grantu - biuro LGD moze wezwac grantobiorce (niezwtocznie po stwierdzeniu btedu lub
niejasnosci) do ztozenia dodatkowych wyjasnien, w terminie nieprzekraczajgcym 2 dni
roboczych od dnia nastepujacego po otrzymaniu powiadomienia.

5. Jezeli dodatkowa dokumentacja uzasadnia lub rozwiewa watpliwosci, grantobiorca
otrzymuje informacje (drogq elektroniczng) o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku
o rozliczenie grantu.

6. Jezeli dodatkowa dokumentacja nie uzasadnia lub nie rozwiewa watpliwosci,
grantobiorca otrzymuje informacje (drogq elektroniczng) o negatywnym rozpatrzeniu
whniosku o rozliczenie grantu. Nastepuje rozwigzanie umowy, a nastepnie zwrot
wyptaconej pomocy / windykacja.

I. CEL ZLOZENIA WNIOSKU [POLE OBOWIAZKOWE]

ztozenie wniosku - jesli grantobiorca sktada wniosek.

korekta wniosku - jesli grantobiorca, na wezwanie LGD, sktada uzupetnienie do
uprzednio ztozonego wniosku. Pole to powinno by¢ zaznaczone w przypadku, gdy
grantobiorca zostanie wezwany przez LGD do usuniecia brakow/omytek we wniosku.
Wazne: formularzem korekty nie mozna zmieniac¢ tych danych, ktére nie byty wymienione
w wezwaniu LGD. Grantobiorca usuwa braki/omytki wytacznie w polach/dokumentach
whniosku, wytacznie tych, do ktérych zmiany zostat wezwany.

II. RODZAJ PLATNOSCI [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wybra¢ odpowiednig opcje, przy pomocy listy pomocniczej (w zaleznosci od rodzaju

ptatnosci):

a) ptatnos$¢ posrednia - w przypadku operacji dwuetapowych: dotyczy wniosku
sktadanego w ramach pierwszego etapu, ktory nie jest etapem koncowym,

b) ptatno$¢ koncowa - w przypadku wniosku sktadanego w ramach operacji

jednoetapowych albo wniosku sktadanego w ramach drugiego etapu realizacji operacji,
w przypadku operacji dwuetapowych.

III. IDENTYFIKACJA GRANTOBIORCY [POLE OBOWIAZKOWE] - (wypetnia
Grantobiorca).

III.A. DANE IDENTYFIKACYJNE GRANTOBIORCY [POLE OBOWIAZKOWE].
3.1 Nalezy wpisac¢ odpowiednio petng nazwe podmiotu lub imie i nazwisko.

3.2 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 roku
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2017 r. poz. 807 z p6zn. zm.)
Jezeli Grantobiorca nie posiada ww. numeru identyfikacyjnego wpisuje kreske.

3.3 Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy oséb fizycznych).

3.4 Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy oséb fizycznych). W przypadku
obywateli Polski, co do zasady nalezy wpisa¢ serie i numer dowodu osobistego.
W przypadku wnioskodawcy, bedacego obywatelem innego kraju cztonkowskiego UE



- nalezy wpisa¢ numer paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego
w kraju, ktorego obywatelstwo posiada dana osoba, ktéry w danym kraju jest
uznawany za dokument tozsamosci.

3.5 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze
Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej, w przypadku, gdy Grantobiorcg jest
osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej (oraz ich
jednostki lokalne). Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom macierzystym,
numer 14 - to cyfrowy nadawany jest jednostkom lokalnym ww. podmiotéw
macierzystych. W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakdéw
w pozostate pola nalezy pozostawic¢ niewypetnione.

3.6 Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy. Obowigzek podawania
numeru NIP nie dotyczy osdéb fizycznych objetych rejestrem PESEL.

3.7 Nalezy wpisa¢ numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS). W przypadku podmiotow
niezarejestrowanych w KRS nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez
wilasciwy organ.

ADRES ZAMIESZKANIA OSOBY FIZYCZNEJ/ ADRES SIEDZIBY / ODDZIALU OSOBY
PRAWNEJ ALBO JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ NIEPOSIADAJACE] OSOBOWSCI
PRAWNEJ, KTOREJ USTAWA PRZYZNAJE ZDOLNOSC PRAWNA - rejestrowy

OSOBY FIZYCZNE:

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym sie o przyznanie pomocy jest osoba fizyczna
nalezy poda¢ adres zamieszkania, tj. adres, pod ktérym podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy przebywa z zamiarem statego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny
z adresem zameldowania na pobyt staty lub czasowy.

Adres nalezy wpisa¢ zgodnie z adresem wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem
zameldowania na pobyt staty lub czasowy, wskazanym w Zaswiadczeniu z ewidencji
ludnosci (...), w przypadku, gdy dowdd osobisty zostat wydany na podstawie przepiséow
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 stycznia 2020 roku
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U., poz. 31), zgodnie z ktérym w tresci dowodu brak jest
adresu zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staty.

OSOBY PRAWNE:

Jezeli Grantobiorcg jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej nalezy podac adres siedziby osoby prawnej. Jest to adres, pod ktérym
dziata organ zarzadzajqcy.

W polach 3.8 - 3.19 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu i/lub faksu
(wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail.

III.B DANE UZUPELNIAJACE GRANTOBIORCY [POLE OBOWIAZKOWE O ILE
DOTYCZY].

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres
zamieszkania osoby fizycznej/adres siedziby Grantobiorcy. Na ten adres bedzie przesytana
wszelka korespondencja pomiedzy LGD a Grantobiorcg. W polach 3.20- 3.31 nalezy poda¢



adres do korespondencji, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym),
adres e-mail.

III.C DANE PELNOMOCNIKA GRANTOBIORCY [POLE OBOWIAZKOWE O ILE
DOTYCZY].

W imieniu Grantobiorcy moze wystepowac petnomocnik, ktéremu Grantobiorca udzielit
stosownego petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej
oraz okreslac w swojej tresci w sposdb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do
ktorych petnomocnik jest umocowany. W ziozonym petnomocnictwie wiasnorecznosc
podpisdw musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza. Dane dotyczace petnomocnika
powinny by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku petnomocnictwem. W polach 3.32-3.46
nalezy podac¢ imie/imiona, nazwisko/nazwe, doktadny adres, numer telefonu i/ lub faksu
(wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

III.D. DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA GRANTOBIORCY
[POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

Dane oséb muszg by¢ zgodne z informacjami zawartymi w:

a) w udostepnionych rejestrach np. w wyszukiwarce zamieszczonej na stronie
internetowej https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu, lub

b) odpisie z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,
fundacji oraz publicznych zakifadéw opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze
Sadowym, albo

c) dokumentach okreslajacych/potwierdzajacych zdolno$¢ prawng Grantobiorcy
nieposiadajgcego osobowosci prawnej, ktdremu ustawy przyznajg zdolnos$¢ prawna,
albo

d) zaswiadczeniu o posiadaniu osobowosci prawnej lub o petnieniu funkcji organu
prawnego (w przypadku, gdy Grantobiorcg jest osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, dziatajagca na podstawie
przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, ktérg powofata koscielna jednostka
organizacyjna). W przypadku, gdy Grantobiorcg jest parafia — wymagane jest
zaswiadczenie wystawione przez wojewode, jesli diecezja lub zwigzek wyznaniowy
- zaswiadczenie powinno by¢ wystawione przez ministra wtasciwego do spraw
wyznan religijnych oraz mniejszosci narodowych i etnicznych.

W polach 3.47-3.49 nalezy wpisac kolejno Imie, nazwisko, petniong funkcje/stanowisko.

Whpisanie kolejnej osoby upowaznionej do reprezentowania Grantobiorcy jest mozliwe po
dodaniu wiersza.

III.E. DANE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO KONTAKTU [POLE OBOWIAZKOWE].

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskazac¢ osobe uprawniong do kontaktu z LGD.
W polach 3.50-3.3.55 nalezy poda¢ imie, nazwisko, stanowisko/funkcja, numer telefonu
i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).



III.F. JEDNOSTKA ORGANIZACJII NIEPOSIADAJACEJ OSOBOWOSCI PRAWNE] -
W IMIENIU KTOREJ, O POWIERZENIE GRANTU UBIEGA SIE OSOBA PRAWNA
POWIAZANA ORGANIZACYINIE Z TA ORGANIZACIA —[POLE OBOWIAZKOWE O ILE
DOTYCZY].

3.56 Nalezy wpisac¢ petng nazwe i adres organizacji nieposiadajacej osobowosci prawnej.
IV. DANE Z UMOWY O POWIERZENIE GRANTU [POLE OBOWIAZKOWE].

4.1 Nazwa funduszu - EUROPEJSKI FUNDUSZ ROLNY NA RZECZ ROZWOJU OBSZAROW
WIEJSKICH [POLE WYPELNIONE].

4.2 Pole nalezy uzupetni¢ zgodnie z § 2 ust. 1 ,,Umowy o powierzenie grantu”.

4.3 Pole nalezy uzupetni¢ zgodnie z ,Umowg o powierzenie grantu” - strona tytutowa
(nagtowek).

4.4 Pole nalezy uzupetni¢ zgodnie z ,Umowa o powierzenie grantu” - strona tytutowa
(nagtéwek).

4.5 Pole nalezy uzupetni¢ zgodnie z § 3 ust. 3 ,Umowy o powierzenie grantu”.

V. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O ROZLICZENIE GRANTU [POLE OBOWIAZKOWE].

5.1 WNIOSEK ZA OKRES - nalezy podac¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie:
dzien-miesigc-rok.

W poz. ,od” nalezy wpisa¢ (zaréwno dla wniosku o ptatnos$¢ posrednig jak i wniosku
o ptatnos$¢ ostateczng) date wskazang w § 4 ust. 1 pkt a ,Umowy o powierzenie
grantu”; w poz. ,do” nalezy wpisa¢ date zakonczenia realizacji zadania wskazang
w § 4 ust. 1 pkt b ,Umowy o powierzenie grantu”.

5.2 Koszty catkowite - Warto$é pola z sekcji VII.B WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW
O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWE] DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE
KOSZTY - kol. 11.

5.3 Koszty kwalifikowalne - Warto$¢ pola zsekcji VII.B. WYKAZ FAKTUR LUB
DOKUMENTOW O ROWNOWAZNE]J WARTOSCI DOWODOWE] DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE KOSZTY - kol. 12.

5.4 Koszty niekwalifikowalne - Roéznica wartosci pdél 5.2 i 5.3 (5.2 - 5.3 = koszty
niekwalifikowalne).

5.5 Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy ogdétem lecz nie wiekszg niz w § 3 ust. 4
~Umowy o powierzenie grantu”.

5.6.Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy w podziale na $rodki EFRROW i s$rodki
publiczne. Srodki EFRROW stanowig 63,63% wnioskowanej kwoty pomocy, a srodki
publiczne 36,37% wnioskowanej kwoty pomocy.

UWAGA!



Pola 5.2 - 5.6 nalezy wypetni¢ po uprzednim wypetnieniu sekcji wniosku VII.B WYKAZ
FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNE]J WARTOSCI DOWODOWE)]
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY oraz sekcji VII.C ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACII OPERACII.

VI. ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA [POLE OBOWIAZKOWE].

6.1 Pole nalezy wypetni¢ zgodnie z forma finansowania wybrang podczas wniosku
0 powierzenie grantu.

6.2 Pole nalezy uzupetni¢ zgodnie z § 3 ust. 4 ,Umowy o powierzenie grantu”.

6.3 ‘Wtym polu nalezy wpisa¢ rzeczywistg wartos¢ wykorzystanych kosztéw
kwalifikowalnych (pkt 5.3).

6.4 Pole wypetnia Grantobiorca, ktéry nie korzystat z prefinansowania.

6.5 Jest to réznica miedzy wartoscig otrzymanej wysokosci prefinansowania (pkt 6.2),
a wartoscig prefinansowania faktycznie rozliczng we wniosku o rozliczenie grantu (pkt.
6.3). Niewykorzystana kwote s$rodkéw podlega zwrotowi zgodnie ze wskazaniami
zawartymi w pismie od LGD. Jezeli réznica bedzie posiada¢ wartos$¢ ujemng, to wtedy
nalezy wpisac ,0,00".

VII. SPRAWOZDANIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI UMOWY
O POWIERZENIE GRANTU [POLE OBOWIAZKOWE].

VII.A. W tym polu nalezy w sposéb szczegolowy opisa¢ realizacje umowy
o powierzenie grantu.

Nalezy opisac zrealizowane zadanie grantowe w taki sposdb, aby byta mozliwa weryfikacja
osiggnietych celéw i rezultatow. Sprawozdanie powinno zawiera¢ charakterystyke
zrealizowanego zakresu prac, czas realizacji, opis zaspokojonych potrzeby i/lub
rozwigzanych problemow.

Jezeli w ramach operacji zostaty zrealizowane szkolenia/warsztaty/przedsiewziecia
edukacyjne/imprezy kulturalne, promocyjne lub rekreacyjne w sprawozdaniu nalezy
zawrzel charakterystyke kazdego przedsiewziecia, m.in.:

e tytut / nazwa / temat,

e termin,

e lokalizacja,

e czas trwania w podziale na liczbe dni i liczbe godzin,

e odbiorcy zadania (liczba, charakterystyka grupy) oraz zasady uczestnictwa (ogolna
dostepnos$¢, zasady rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej
dostepnosci),

e program (harmonogram, zakres),

e rodzaj wykorzystanych materiatow zwigzanych z przygotowaniem, promocjg oraz
realizacjq, np.: zaproszenia, plakaty, ogtoszenia, reklamy, materiaty szkoleniowe,
prezentacje, regulamin konkursu itp.

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczyta wykonania publikacji/analiz/badan nad
obszarem wdrazania LSR, w sprawozdaniu nalezy zawrze¢ szczegotowe informacje
0 przedsiewzieciu, m.in.:



e tytut / nazwa / temat,

e zakres, liczba stron, format, rodzaj oprawy, liczba egzemplarzy, miejsce
przechowywania,

e grupa odbiorcéw oraz zasady udostepniania i dystrybucji.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumentacje potwierdzajaca faktyczng realizacje zadania np.
listy obecnosci uczestnikéw szkolenia, materiaty szkoleniowe, plakaty, zaproszenia,
dokumentacja zdjeciowa.

VII.B. Wykaz faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej
dokumentujacych poniesione koszty.

Zaleca sie przed wypetnieniem sekcji VII.B WYKAZ FAKTUR (...) wypetni¢ sekcje
Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji, poniewaz kolumna 8 Wykazu faktur
odwotuje sie do Zestawienia rzeczowo-finansowego. Uwaga! Numery pozycji
w ,Zestawieniu rzeczowo-finansowym =z realizacji operacji” powinny by¢ zgodne
Z numerami pozycji w ,Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji”’, ktéry stanowi
zatacznik do ,Umowy o powierzenie grantu”.

Sposdb wypetnienia poszczegdélnych kolumn ,WYKAZU FAKTUR..” w przypadku
wystepowania faktur zaliczkowych, do wykazu faktur nalezy wpisac tylko fakture koncowg
uwzgledniajacq petna kwote transakcji, natomiast faktury zaliczkowe nalezy dotaczy¢ do
whniosku.

Kolumna 1 - Nr faktury lub dokumentu - nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacego realizacje operacji
objetej wnioskiem. W przypadku, gdy jedna z faktur lub inny dokument o réwnowaznej
wartosci dowodowej zostat optacony w kilku czeSciach mozliwe jest wpisanie fgcznej
zapfaconej kwoty z danej faktury a w kolumnie 9 wpisanie daty ostatniej zaptaty, natomiast
do wniosku nalezy obowigzkowo dotaczy¢ wyjasnienie do tej faktury zawierajace
informacje o liczbie dokonanych czesciowych ptatnosci, ich wysokosci oraz dacie dokonania
zaptaty.

Kolumna 2 - Rodzaj dokumentu - nalezy wpisa¢ rodzaj dokumentu (Faktura, Faktura VAT,
Rachunek, Polisa itp.).

Kolumna 3 - Nr ksiegowy lub ewidencyjny - nalezy wpisa¢ numer konta ksiegowego, na
ktorym dokonano ewidencji zdarzenia lub numer kodu rachunkowego potwierdzajacy
prowadzenie przez Grantobiorce oddzielnego systemu rachunkowosci albo stosowanie
oddzielnego kodu rachunkowego.

W przypadku Grantobiorcy, ktoéry na podstawie odrebnych przepiséw nie jest zobowigzany
do prowadzenia ksigg rachunkowych nalezy wpisa¢ numer porzadkowy faktury.

Kolumna 4 - Data wystawienia — nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury lub dokumentu
o réownowaznej wartosci dowodowej.

Kolumna 5 - NIP wystawcy faktury lub dokumentu - wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub
dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli go posiada.

Kolumna 6 - Nazwa wystawcy faktury lub dokumentu - nalezy poda¢ doktadng nazwe
wystawcy faktury lub dokumentu (bez podawania adresu).



Kolumna 7 - Pozycja na fakturze lub dokumencie albo nazwa towaru/ustugi — nalezy wpisac
numer pozycji na fakturze lub dokumencie albo nazwe towaru lub ustugi, do ktérej odnosi
sie koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystepuje kilka pozycji nalezy wpisaé nazwy
(jezeli sa krotkie) lub numery tych pozycji, ktore stanowig koszty kwalifikowalne
(np.: 1-3, 5,7).

Kolumna 8 - Pozycja w Zestawieniu rzeczowo-finansowym - nalezy poda¢, do ktorej pozycji
w Zestawieniu rzeczowo - finansowym z realizacji operacji w ramach etapu odnosi sie dany
dokument, np. I.A.1, 1.B.2, II.1 itp.

Kolumna 9 - Data zaptaty - nalezy wpisa¢ date dokonania zaptaty za przedstawione faktury
lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej w celu udokumentowania
poniesionych kosztéw prefinansowania.

Kolumna 10 - Sposob zaptaty (przelew) - nalezy wpisa¢ dokonany sposéb ptatnosci.

Kolumna 11 - Kwota wydatkéow catkowitych (w zt) - jest to suma kwot brutto
faktur/dokumentéw o rdéwnowaznej wartosci dowodowej dla pozycji ujetych
w kolumnie 7.

Kolumna 12 - Kwota wydatkéw kwalifikowalnych ,Ogdétem” (w zt) - kwota kwalifikowalna
z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej potwierdzajacego poniesienie
kosztu w ramach otrzymanych s$rodkéw prefinansowania zgodnie z zestawieniem
rzeczowo-finansowym dotaczonym do ,Umowy o powierzenie grantu”.

Kolumna 13 - Kwota podatku VAT - nalezy wpisa¢ kwote podatku VAT od kwoty wydatkow
kwalifikowanych.

Jesdli faktura lub dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej byta optacona w réznych
terminach lub w kilku czesciach, sposdb wypetnienia sekcji - oprécz sposobu podanego
powyzej — moze przedstawiac sie nastepujaco:

Kolumna 2 - Rodzaj dokumentu - nalezy wpisa¢ rodzaj dokumentu wraz z informacjg,
Ze jest to ptatnosc czesciowa.

Kolumna 9 - Data zaptaty - nalezy wybrac¢ z automatycznej listy date dokonania czesciowej
zapfaty za przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej.

Kolumna 11 - Kwota wydatkow catkowitych - nalezy wpisa¢ te czes¢ kwoty brutto
z faktury/dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktora zostata poniesiona
w danym dniu.

Kolumna 12 - Kwota wydatkéw kwalifikowalnych - nalezy wpisa¢ kwote wydatkow
kwalifikowalnych, podlegajacych refundacji, wynikajacg z faktur lub dokumentéw
o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie
zaptaty.

Kolumna 13 - Kwota podatku VAT - nalezy wpisa¢ kwote podatku VAT od kwoty wydatkow
kwalifikowanych.

Pole RAZEM (w zt) stanowi sume wartosci wpisanych powyzej odpowiednio w kolumnach:
11,12, 13.



Dokumenty akceptowane w trakcie weryfikowania wniosku o rozliczenie grantu.
W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztow kwalifikowalnych przypisanych do
poddziatania 19.2 w trakcie autoryzacji wniosku akceptowane beda w szczegdlnosci
nastepujace dokumenty krajowe i zagraniczne:

1. Faktury VAT;

2. Faktury;

3. Faktury z oznaczeniem ,metoda kasowa”;

4. Faktury ze specjalnym oznaczeniem dotyczgcym stosowania przez podatnika
procedury ,,VAT marza”;

5. Rachunki;

6. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotycza);

7. Noty ksiegowe;

8. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotyczg);

9. Noty korygujace (wraz z fakturami, na podstawie, ktérych zostaty wystawione

noty);

10.Umowy sprzedazy wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajagcym poniesienie
wydatku w zwigzku z zawarciem umowy, np.: dowdd wpfaty, wyciag z rachunku
bankowego;

11.Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi
zwigzane mogg by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zataczonym dokumentem
potwierdzajacym poniesienie wydatku (dowdd wptaty, wyciag z rachunku
bankowego). Do umoéw zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami
fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek
okreslajacy wysokos$¢ podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajacy istnienie
obowigzku podatkowego z dowodem zaptaty podatku, a takze dokument
wskazujacy wysokos$¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wraz
z dowodem ich zaptaty;

12. Dokumenty sporzadzone dla udokumentowania zapiséw w ksiedze ewidencji
Srodkéw trwatych, dotyczacych niektérych kosztéw (wydatkéw), winny byé
opatrzone datg i podpisem o0séb, ktore bezposrednio dokonaty wydatkow (dowody
wewnetrzne), okreslajace: przy zakupie — nazwe (rodzaj) towaru oraz ilos¢, cene
jednostkowa i wartos¢, a w innych przypadkach - przedmiot operacji gospodarczych
i wysokos¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodéw i rozchodéw (Dz.U. z 2017, poz. 728).

VII.C ZESTAWIENIE RZECZOWO- FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJII [POLE
OBOWIAZKOWE].

Sposo6b wypetniania ,Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji”.

~Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji” wypetniane jest zgodnie z danymi
zawartymi w sekcji VII.B ,Wykaz faktur...” oraz zgodnie z danymi w Zestawieniu rzeczowo
- finansowym z realizacji operacji bedacym zatacznikiem do umowy (zwanym dalej
~Zestawieniem rzeczowo-finansowym z umowy”).

Do ,Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji” nalezy przenie$¢ wszystkie
pozycje ujete w ,Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy” jednak wypetnia sie tylko
te, ktore dotyczg danego etapu realizacji. Pozycje, ktére nie dotycza danego etapu badz
nie dotyczg danej operacji nalezy pozostawic¢ niewypetnione. Zakres zrealizowanych robdt,
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dostaw i ustug w ramach etapu, dla ktérego skifadany jest wniosek, wraz z okresleniem
miernikdw rzeczowych nalezy przypisa¢ do tych samych pozycji ,Zestawienia rzeczowo
finansowego z realizacji operacji”, do ktérych zostaty one przypisane w ,Zestawieniu
rzeczowo-finansowym z umowy”.

Jezeli wartosci wpisane w poszczegdlnych pozycjach ,Zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji” roznig sie od wartosci wpisanych w tych pozycjach w ,Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji” z umowy, wniosek automatycznie wyliczy wartos¢ odchylenia
zgodnie z ponizszym wzorem:

ODCHYLENIA KOSZTOW KWALIFIK. (w %) = Koszty wg. rozliczenia w etapie - Koszty wg.
umowy / Koszty wg. umowy w etapie x 100

LGD dopuszcza przesuniecia finansowe do +/- 10% kosztéw poszczegdlnego zadania przy
nie przekraczaniu wnioskowanej kwoty dofinansowania. Jezeli wystgpia przesuniecia
pomiedzy zadaniami wynoszgace powyzej 10% wartosci danego zadania — Grantobiorca
zobowigzany jest do udzielania pisemnych wyjasnien, a osoby weryfikujgce do oceny
stusznosci i prawidtowosci uzasadnienia.

VIII. WSKAZNIKI REALIZACII

8.1 Nalezy wpisa¢ nazwe wskaznika osigganego poprzez realizacje grantu, przy czym
nazwy wskaznika muszg by¢ zawsze zgodne z nazwg wskazang w umowie o powierzenie
grantu.

8.2 Nalezy wpisa¢ jednostke miary zgodnie z nazwg wskazang w umowie o powierzenie
grantu.

8.3 Nalezy wpisa¢ wartos¢ poczatkowa, przy czym stan poczatkowy musi by¢ zawsze
zgodny z stanem okreslonym we wniosku o powierzenie grantu;

8.4 Nalezy wpisa¢ wartos$¢ stanu planowanego do osiggniecia, przy czym stan musi by¢
zawsze zgodny ze stanem wskazanym w umowie 0 powierzenie grantu;

8.5 Nalezy wpisa¢ warto$¢ wskaznika osiggnietego w zwigzku z realizacjq zadania, przy
czym wartos¢ tego wskaznika powinna by¢ zgodna z wartoscia docelowg wskaznika
okreslong w umowie o powierzenie grantu.

IX. ZALACZNIKI [POLE OBOWIAZKOWE].
Do wniosku nalezy zataczy¢ zataczniki zgodnie z wykazem.

Przy nazwie kazdego zatacznika nalezy wstawié liczbe zatacznikéw, jaka jest sktadana
z wnioskiem. W zaleznosci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat lub
kopie.

Zatgczniki do wniosku sktadane sg tylko w formie papierowej. W przypadku dokumentéw
oryginalnych zataczniki sktada sie w jednym egzemplarzu, w przypadku kopii — w dwdch
egzemplarzach.

LGD w toku procedury przyjecia wniosku o ptatnos$¢ potwierdza za zgodnos$¢ z oryginatem
wszystkie kopie sktadane przez Grantobiorce oprécz dowoddw zaptaty.
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A. Zataczniki dotyczace operacji grantowej — obowigzkowe:

1.

Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej (rachunki do
umow cywilno-prawnych z dofaczonymi umowami) - kopie - Faktury
i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaty opisane w punkcje VII.B
niniejszej instrukcji.
Oryginatly faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy
opisac¢ z uwzglednieniem ponizszych informacji:
e numer umowy 0 powierzenie grantu,
e numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji,
e kwota wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu,
e numer odrebnego konta, na ktéorym zostaty zaksiegowane wydatki w ramach
danej operacji albo numer pozycji w Wykazie faktur Ilub dokumentéw
o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty,
e potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez
ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajgce (uprawnione) wraz z datami ich
ztozenia.

Faktury oraz dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej beda
kserowane przez pracownika LGD przyjmujacego wniosek o rozliczenie
grantu.

Obowigzkowo na wszystkich oryginatach: dokumentéw finansowych, umowach
zawieranych w ramach realizacji grantu, rachunkach, itp. - pracownik LGD - przystawia
piecze¢: "Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszardw
Wiejskich na lata 2014-2020".

Oryginaty faktu i dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej pozostaja
u Grantobiorcy i moga podlega¢ kontroli podczas oceny wniosku
o rozliczenie grantu albo kontroli w zakresie wypetniania zobowigzan umowy
w trakcie trwatosci projektu grantowego.

Na fakturze nie muszg znajdowac sie podpisy wystawcy i odbiorcy ani ich firmowe
pieczatki. Taka faktura - pod warunkiem, ze zawiera wszystkie wymienione elementy,
o ktérych mowa w § 3 rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r.
w sprawie wystawiania faktur (Dz.U. poz. 1485) - jest w pelni zgodna
z zasadami wystawiania faktur.

Dowody zaptaty - potwierdzajace dokonanie zaptaty za pozycje z zatqcznika 1 - kopie
Nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce zaptate za pozycje wyszczegdlnione
w sekcji VII.B Wykaz faktur... wniosku o rozliczenie grantu. Pod pojeciem dowodu
zaptaty nalezy rozumie¢ dowody zaptaty bezgotowkowej. Dowodem zaptaty
bezgotéwkowej moze byé w szczegolnosci:
e wyciagg bankowy Ilub inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie
ptatnosci, lub
e zestawienie przelewow dokonanych przez bank grantobiorcy zawierajace
wartosci i daty dokonania poszczegdlnych przelewdw, tytut, odbiorce oraz
stempel banku, lub
e polecenie przelewu potwierdzone przez bank,
e wydruk z systemu e-bankowosci.
W przypadku stwierdzenia btedéw Ilub uchybien w podstawowych dowodach
potwierdzajacych zaptate, Grantobiorca moze by¢ wezwany do ztozenia wyjasnien
w tym zakresie. Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje
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faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktérego wptata dotyczy
oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wptat.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace: specyfikacje do
wystawionych w ramach operacji grantowych faktur lub innych dokumentéw
o rownowaznej wartosci dowodowej - jezeli z dokumentéw finansowych nie
wynika precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych - kopia

Do wniosku nalezy dotaczy¢ umowy z wykonawcami lub inne dokumenty zawierajace
specyfikacje, bedace podstawg do wystawienia przedstawionych faktur lub innych
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, zgodng z informacjami zawartymi
we wniosku o powierzenie grantu.

Wyjasnienie zmian dokonanych dla danej pozycji w zestawieniu rzeczowo-
finansowym, w przypadku gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne
operacji beda nizsze albo wyzsze o wiecej niz 10% w stosunku do wartosci
zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z umowy
o powierzenie grantu - oryginat

Ww. zatgcznik nalezy dotgczy¢ w przypadku, gdy odchylenia finansowe, tj. odchylenia
w wysokosci kosztéow kwalifikowalnych wpisane w kol. 7 Zestawienia rzeczowo-
finansowego z wniosku bedg nizsze albo wyzsze o wiecej niz 10% niz okreslono to
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy. Sposéb obliczania odchylen
finansowych kosztow kwalifikowalnych zostat opisany w czesci VII.C ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII.

Protokot odbioru robét/montazu/ustug/dostawy Ilub os$wiadczenie
wnioskodawcy o poprawnym wykonaniu czynnosci w ramach operacji - kopia
Zatacznik obowigzkowy dla robdét budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt
zakup maszyn iurzadzen wymagajacych montazu albo rozruchu oraz zakup
oprogramowania komputerowego.

Jedli Grantobiorca zawart umowy z wykonawcami lub posiada inne dokumenty
zawierajace specyfikacje, do wniosku zatacza protokoty odbioru lub os$wiadczenia
o poprawnym wykonaniu czynnosci w ramach operacji.

Protokoty odbioru moga zostac¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam wykonawca).

W takim przypadku ilo$¢ zuzytych materiatdw rozliczana bedzie w oparciu
o zestawienie zuzytych materiatéw budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu
szczegdtowego (dotyczy dziatan, w ktérych dotaczany jest kosztorys rdznicowy).
Materiaty zakupione w ilosci wiekszej niz wykazana w zestawieniu zuzytych materiatéw
nie bedg rozliczone, a wysokos$¢ pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.
Dokumenty potwierdzajace odbiér/wykonanie prac powinny by¢ sporzadzone w taki
sposdb, aby byta mozliwa identyfikacja wykonanych robdt w odniesieniu do
poszczegolnych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego, bedacego zatgcznikiem do
~Umowy powierzenia grantu”.

Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki
obowiazek wynika z przepisow prawa budowlanego - oryginat lub kopia.
Dokument (aktualny) ten powinien by¢ dotaczony do wniosku, w ramach ktérego
wystepujg zadania, ktdére zostaty zakonczone oraz dla ktérych z odrebnych przepiséw
wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.
Dokument wymagany jest takze, jezeli przystgpienie do uzytkowania obiektu
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10.

budowlanego lub jego czesci ma nastgpi¢ przed wykonaniem wszystkich robot
budowlanych.
Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy ziloZzone
co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystgpienia
do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepisOw prawa
budowlanego lub wlasciwy organ nalozyt taki obowiazek - oryginat lub kopia
wraz z:
e oswiadczeniem grantobiorcy, ze w ciggu 14 dni od dnia zgtoszenia zakonczenia
robot wiasciwy organ nie wnidst sprzeciwu - oryginat albo
e zaswiadczeniem wydanym przez wiasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu
w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robdt budowlanych bedzie
przedktadane przed uptywem 14 dni - oryginat lub kopia
Powyzszy dokument powinien by¢ dotgczony do wniosku, w ramach ktérego wystepujg
zadania budowlane, ktére zostaty zakonczone oraz dla ktérych
z odrebnych przepisow wynika obowigzek ztozenia Zawiadomienia o zakonczeniu
budowy. Dodatkowo, jezeli okres pomiedzy data doreczenia zawiadomienia do
wiasciwego organu budowlanego, a datg ztozenia wniosku do LGD przekracza 14 dni
i organ nie wniost sprzeciwu, nalezy dotaczy¢ oswiadczenie, ze organ nie wnidst
sprzeciwu.
Jezeli okres pomiedzy datg ztozenia zawiadomienia, a datg zlozenia wniosku jest
krétszy niz 14 dni nalezy wowczas dotaczy¢ potwierdzenie, ze wlasciwy organ nie ma
sprzeciwu wobec zgtoszonego zakonczenia prac budowlanych tj. zaswiadczenie
o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu albo w postaci pieczeci urzedu
0 niezgtaszaniu sprzeciwu na dokumencie zawiadomienia o zakoriczeniu robét.
Kosztorys réznicowy - oryginat lub kopia
Kosztorys roznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku zmian stanu faktycznego
w stosunku do zaplanowanego zakresu prac w projekcie budowlanym/kosztorysie
inwestorskim/kosztorysie ofertowym/projekcie budowlanym/umowie o powierzenie
grantu. W przypadku dostarczenia kosztorysu réznicowego, jego przedmiar bedzie
stanowit podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego.
Zaswiadczenia, decyzje, opinie, pozwolenia lub licencje w odniesieniu do
realizowanego zakresu rzeczowego, jezeli sa wymagane przepisami prawa
krajowego - kopia
Zatgcznik wymagany, jesli do realizacji danej operacji Grantobiorca jest zobowigzany
uzyska¢ odpowiednie zaswiadczenia, decyzje, opinie innych organéw (np. wydane
przez Powiatowego Lekarza Weterynarii, Wojewoddzki Inspektorat Ochrony
Srodowiska, Powiatowego Inspektora Sanitarnego, Straz Pozarng) potwierdzajace
spetnianie standardéw i warunkéw wymaganych odrebnymi przepisami prawa.
W przypadku zakupu i instalacji sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem,
wyposazenia lub zakupu oprogramowania na potrzeby wdrozenia Programu do
whniosku nalezy dotaczy¢ umowe licencyjng na zakupione oprogramowanie, okreslajaca
zasady odptatnosci i uzytkowania oprogramowania, w formie przewidzianej przepisami
prawa (obowigzek legalnego posiadania oprogramowania wyptywa, m.in. z ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 880 z pézn. zm.).
Pelnomochnictwo do reprezentowania wnioskodawcy - oryginat lub kopia -
Zatacznik obowigzkowy w przypadku, gdy petnomocnictwo zostato udzielone innej
osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie zakres
poprzednio udzielonego petnomocnictwa. Zatgqczane do wniosku petnomocnictwo, na
ktérym witasnorecznos¢ podpisdw zostata potwierdzona przez notariusza, musi by¢
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11.

12.

13.

sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w sposdéb niebudzacy watpliwosci rodzaj
czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany. Dane petnomocnika we wniosku
powinny by¢ zgodne z danymi w zatgczonym do wniosku petnomocnictwem.
Dokumentacja operacji: wydarzen, przedsiewzie¢, analiz, przydzielonych
nagréd itp. potwierdzajace realizacje poszczegdélnych zadan w ramach
operacji grantowej - kopia

Ww. dokumenty muszg zawieraé logotypy (emblematy) Unii Europejskiej, Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, Programu LEADER oraz slogan:
~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca
w obszary wiejskie” co jest zgodne z dokumentem: ,Ksiega Wizualizacji znaku
Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020". W nagtéwku nalezy
wpisaC pozycje z Zestawienia rzeczowo-finansowego bedgcego zatacznikiem do
umowy o powierzenie grantu, do ktérej odnosi sie dane zadanie.

Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki
obowiazek wynika z przepiséw prawa budowlanego - pole omytkowo powielone
we wzorze wniosku o rozliczenie grantu. Nalezy zaznaczy¢ ND, a zatgcznik uwzglednic
w Sekcji IX. Zatacznik A. 6.

Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie rozeznania rynku w zakresie
zakupu towaroéw i ustug. - oryginat lub kopia.

Grantobiorca zobowigzany jest do ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych
z zachowaniem zasad réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz
dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw, rozumianego jako
brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu zadan objetych umowa.
Potwierdzenie dokonania rozeznania rynku jest wymagane w przypadku, gdy do
wniosku o0 powierzenie grantu zostat zatgczony kosztorys inwestorski.

Prawidtowo przeprowadzone rozeznanie rynku na podstawie kosztorysu inwestorskiego
polega na skierowaniu zapytania ofertowego co najmniej do 3 firm.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej: Panstwa dane, dane firmy, do
ktorej kierowane jest zapytanie, opis przedmiotu zamdwienia, wymagany okres
gwarancji, wymagany czas realizacji, forme, termin i miejsce skiadania ofert,
kryterium wyboru, wzér formularza oferty oraz wzor umowy, jezeli jest wymagana. Do
opisu przedmiotu zamowienia nalezy wykorzysta¢ przedmiar robdét z kosztorysu
inwestorskiego. Po uptywie terminu do sktadania ofert nalezy wybra¢ wykonawce,
ktory przedtozyt najkorzystniejszg oferte, zgodnie z okreslonymi w zapytaniu
kryteriami. Z wyboru ofert powinien zosta¢ sporzadzony protokét. Nawet w sytuacii,
gdy przewidziano wynagrodzenie w formie ryczattowej, Wykonawca, ktory bedzie
realizowat zadanie powinien wykona¢ kosztorys ofertowy (na podstawie przedmiaru
robot).

Wszystkie dokumenty z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy dotgczyc¢
do wniosku o rozliczenie grantu.

UWAGA!! Grantonbiorca, ktéry w trakcie realizacji operacji zmieni oferenta,
wskazanego we wniosku o powierzenie grantu, tj. wykonawce/ dostawce/
ustugodawce, zobowigzany jest do przedtozenia uzasadnienia koniecznosci dokonania
zmiany oraz dokumentéw potwierdzajgcych ponowne rozeznanie rynku (zgodnie
z instrukcjg wypetniania wniosku o powierzenie grantu). Uzasadnienie nalezy ztozyc¢
wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu i wykazac¢ w czesci IX.B. Zataczniki dodatkowe.
Zobowigzanie dotyczy tych grantobiorcow, ktorzy przedkiadali wraz z wnioskiem
0 powierzenie grantu dokumenty potwierdzajgce przyjety poziom cen.
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14. Oswiadczenie grantobiorcy o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego - oryginat, dokument sporzadzony na
wzorze udostepnionym przez LGD, wraz z:

¢ elementami polityki rachunkowosci (lub petnej rachunkowosci) i zaktadowego
planu kont oraz z wydrukami z kont ksiegowych w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z  operacjg
(w przypadku, gdy Grantobiorca prowadzi ksiegi rachunkowe) albo

e wykazem faktur w przypadku, gdy nie prowadzi ksiagg rachunkowych.

15. Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego na realizacje grantu
- oryginat lub kopia
Zatacznik dotaczony w celu okreslenia sposobu wykorzystania/monitorowania
prefinansowania zgodnie z przeznaczeniem (tj. realizacja grantu zgodnie
z postanowieniami umowy), Grantobiorca zobowigzany jest przedtozy¢ petny wyciag z
rachunku bankowego tj. za okres od dnia podpisania umowy do dnia przygotowania
wniosku o rozliczenie grantu. W przypadku braku mozliwosci wygenerowania wyciggu
w dniu zlozenia wniosku o rozliczenie grantu mozna dotaczy¢ wyciag z datg
maksymalnie 7 dni wczesniejsza.

16. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen/warsztatow/spotkan/dziatan

promocyjnych (sporzadzone na formularzu udostepnionym przez LGD) - oryginat
Karte te nalezy wypetni¢ w celu rozliczenia grantobiorcy z wykonanych
szkolen/warsztatéw/spotkan/dziatan  promocyjnych  tzw. dziatan  miekkich.
W przypadku wypetnienia w ramach wnioskéw o rozliczenie grantu kilku kart, nalezy
nadac¢ kolejny nr dla kazdej karty.
Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie zadan moga by¢ w szczegdlnosci: kopia
zaproszenia/zawiadomienia o0 rozpoczeciu zadania, program zadania/szkolenia,
dokumentacja zdjeciowa, lista obecnosci uczestnikéw, certyfikaty i inne. Wzér karty
znajduje sie na stronie https://www.krainarawki.eu/program-rozwoju-obszarow-
wiejskich/rozliczenia-grantow-prow/

B. Zataczniki dodatkowe

Grantobiorca moze zataczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegdlniono, a ktére w jego opinii
sq niezbedne do oceny wniosku.

X. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA GRANTOBIORCY [POLE OBOWIAZKOWE].

Grantobiorca musi zapozna¢ sie z o$wiadczeniami oraz zobowigzaniami wynikajgcymi ze
ztozenia wniosku. Akceptacji dokonuje sie poprzez wstawienie znaku ,x” do odpowiednich

pol.

Przed wypetnieniem sekcji nalezy zapoznaé sie z zasadami przyznawania pomocy
okreslonymi przede wszystkim w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dn. 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkdéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570, z pézn. zm.), Lokalnej Strategii
Rozwoju Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania "Kraina Rawki" oraz obowigzujgcych w
LGD Procedurach wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektéw grantowych.

Informacje zawarte we wniosku oraz jego zatgcznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne
ze stanem prawnym i faktycznym. Skutki sktadania fatszywych oswiadczen wynikajg z art.
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297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2016, poz. 1137, z pdzn.
zm.).

XI. PODPIS GRANTOBIORCY [POLE OBOWIAZKOWE].

UWAGA! Nalezy pamieta¢ o wpisaniu miejscowosci, daty oraz ztozeniu podpisdéw oséb
upowaznionych.

W przypadku braku pieczeci imiennych nalezy ztozy¢ czytelne podpisy.
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