Zatacznik do Uchwaty nr 9/20 Zarzadu Stowarzyszenia Lokalna
Grupa Dziatania ,Kraina Rawki” z dnia 24 wrzes$nia 2020 r.
w sprawie zmiany Regulaminu doradztwa Stowarzyszenia LGD
,Kraina Rawki”
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§1

Wstep

. Regulamin okre$la cele, zakres oraz zasady s$wiadczenia nieodptatnego doradztwa
udzielanego wszystkim potencjalnym beneficjentom, w zakresie wdrazania strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
rzecz kosztow biezacych iaktywizacji” objetego Programem Rozwojow Obszarow
Wiejskich na lata 2014 - 2020.

. Doradztwo $wiadczone jest przez pracownikow Biura Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania ,,Kraina Rawki”, zwanego dalej LGD, zgodnie z Umowa 0 warunkach i sposobie
realizacji Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢ nr 00004-6933-
UMO0510004/15 zawarta w dn. 19 maja 2016 r. oraz Regulaminem Biura Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania ,,Kraina Rawki”.

§2

Cel swiadczonego doradztwa

. Doradztwo obejmuje udzielenie rzetelnej i wyczerpujacej informacji zainteresowanej
osobie, z zachowaniem najwyzszej staranno$ci | uwzglednieniem najlepszej znajomos$ci
tematu.

. Celem $wiadczonego doradztwa jest poinformowanie potencjalnych wnioskodawcow o:
a) wdrazaniu Lokalnej Strategii Rozwoju ( dalej LSR),
b) zasadach przyznawania pomocy,
c) kryteriach wyboru operaciji,
d) zasadach przygotowywania wnioskow 0 przyznanie pomocy, realizacji i rozliczania
operacji.

. Pracownicy Biura LGD nie wypelniaja dokumentacji aplikacyjnej za wnioskodawce.

. Pracownicy Biura LGD nie $wiadczg doradztwa specjalistycznego z zakresu np. prawa
budowlanego, prawa pracy, prawa podatkowego, ksiegowosci, itp.
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§3

Zakres i zasady udzielenia doradztwa

1. Doradztwo prowadzone jest w formie:
a) bezposrednie;j,
b) posrednie;.

2. Doradztwo bezposrednie prowadzone jest w siedzibie LGD: Stara Rossocha 1, 96-200
Rawa Mazowiecka, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00.

2a. W przypadku wprowadzenia na jakimkolwiek fragmencie obszaru dziatania LGD stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii w rozumieniu ustawy z dnia 5 grudnia
2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (t.j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 1239 z p6zn. zm.) — Prezes LGD wykonujac czynnosci z zakresu prawa
pracy — jest upowazniony do czg¢sSciowego ograniczenia albo catkowitego wytaczenia
doradztwa w formie bezposrednie;.

3. Doradztwo posrednie prowadzone jest pod numerami telefonéw iadresami e-mail
wskazanymi na stronie www.krainarawki.eu/biuro-lgd-

4. Zakres doradztwa obejmuje udzielenie informacji w zakresie:
a) mozliwosci pozyskania Srodkéw finansowych z Programu Rozwoju Obszaréw

Wiejskich w ramach dziatan okreslonych w LSR,

b) kryteriow oceny wnioskow przez Radg,

c) wskazania dokumentéw programowych i aktow prawnych szczegdtowo regulujacych
prawa i obowigzki wnioskodawcy i beneficjenta srodkow unijnych w ramach Leader
dostepnych w LSR,

d) wskazania prawidlowych wzoréw wnioskow,

e) interpretacji zapisow zawartych w instrukcjach do wnioskow,

f) wsparcia na etapie sktadania wniosku do LGD —sprawdzenie kompletno$ci
dokumentow i zgodnosci z PROW 2014-2020 oraz z LSR,

g) szczegdtowych zasad dotyczacych wypekniania wnioskow odnosnie oceny wstepnej,
oceny zgodno$ci z LSR, oceny zgodno$ci z Programem lub otrzymania punktow
w ramach lokalnych kryteriow oceny,

h) wsparcia przy realizacji i rozliczaniu projektu.

5. Aby skorzysta¢ z bezposredniego doradztwa w biurze nalezy umoéwic sig¢ telefonicznie,
dzwonigc pod numer 46 814 50 18 w dniach pracy biura lub zapisaé si¢ poprzez strone
www.krainarawki.eu/umow-konsultacje.

6. Doradztwo punktowane w ramach lokalnych kryteriow wyboru operacji lub lokalnych
kryteriow wyboru grantobiorcow rozumiane jest, jako osobiste korzystanie z doradztwa
w biurze LGD (doradztwo bezposrednie) W zakresie sprawdzenia przygotowanego
wniosku o0 przyznanie pomocy oraz biznesplanu (jesli dotyczy) przez potencjalnego
beneficjenta, ewentualnie petlnomocnika, reprezentanta osoby prawnej, co musi byc¢
poswiadczone podpisem na karcie doradztwa indywidualnego prowadzonej przez LGD.

7. Okre$lone w lokalnych kryteriach wyboru operacji lub lokalnych Kryteriach wyboru
grantobiorcoOw, punkty za doradztwo zostang przyznane pod warunkiem, ze W okresie od
dnia zamieszczenia ogloszenia o naborze wnioskoOw na dany zakres tematyczny na stronie
internetowej Stowarzyszenia (www.krainarawki.eu) i nie p6zniej niz na dwa dni przed datg
zakonczenia danego naboru beneficjent skorzysta z doradztwa, co najmniej jeden raz.
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8. Doradztwo posrednie nie jest punktowane W ramach lokalnych kryteriow wyboru operacji
lub lokalnych kryteriow wyboru grantobiorcow.

9. Osoba korzystajaca z doradztwa, niebedaca wnioskodawca, ale dziatajaca w jego imieniu,
winna okaza¢ odpowiednie upowaznienia (pelnomocnictwa notarialne, urzedowe,
oswiadczenia, upowaznienia wnioskodawcy itp.).

10.  Doradztwo w biurze LGD dotyczace danego naboru wnioskow jest mozliwe
Z uwzglednieniem ponizszych zasad:

a) beneficjent moze skorzysta¢ maksymalnie z dwukrotnego doradztwa. W uzasadnionych
przypadkach mozliwe jest zwigkszenie iloSci doradztwa, jednakze w takiej sytuacji
pierwszenstwo przystuguje tym beneficjentom, ktorzy nie wykorzystali ustalonego
limitu,

b) konsultacja jednego wniosku moze trwa¢ maksymalnie 60 minut. W uzasadnionych
przypadkach mozliwe jest wydluzenie czasu trwania doradztwa, jezeli nie bedzie
kolidowato to z wczesniej umowionymi przez pracownikow biura spotkaniami,

c) zaleca sig, aby osoba korzystajaca z doradztwa zapoznata si¢ uprzednio z dokumentacja
konkursowg, wtym przede wszystkim: formularzem wniosku o przyznanie pomocy,
instrukcjag wypelnienia wniosku, formularzem biznesplanu wraz z informacja
pomocniczg przy wypelniania biznesplanu, wzorem umowy przyznania pomocy oraz
kryteriami wyboru operacji (dostep: strona internetowa LGD),

d) konsultacja wniosku planowanego do =zlozenia w danym naborze dotyczy
w szczegolnosci  weryfikacji  kwestii  formalnych i zgodnosci z Programem oraz
wypelienia  obligatoryjnych rubryk zwiazanych 2z uzasadnieniem zgodno$ci
z lokalnymi kryteriami wyboru,

e) konsultacja odnotowywana jest na karcie doradztwa indywidualnego,

11. Osoby korzystajace z doradztwa zobowigzane sg do wypetnienia ankiety badajacej jakos¢

udzielanego doradztwa.

12. Zaréowno doradztwo bezposrednie jak i doradztwo posrednie odnotowywane jest przez

pracownika biura w rejestrze doradztwa.

§4

Odpowiedzialnos¢ Pracownikow Biura

1. Pracownicy Biura nie ponosza odpowiedzialnosci za wynik oceny wniosku
i nieprzyznanie pomocy.

2. Pracownicy Biura nie wypetniaja dokumentacji aplikacyjnej za wnioskodawce ani
dokumentéw rozliczeniowych.

3. Korzystanie z doradztwa nie zwalnia ze znajomos$ci dokumentacji aplikacyjnej
| przepisOw prawa.

4. Informacje podawane przez Pracownikéw Biura nie mogg stanowi¢ podstawy do
formulowania jakichkolwiek roszczen.

5. Efektywno$¢/jakos¢ doradztwa oceniana jest m.in. na podstawie ankiety oceniajacej
jakos$¢ udzielanego doradztwa.
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§5

Ochrona danych osobowych

1. Osoby korzystajace z doradztwa przyjmujg do wiadomosci, ze:

a)
b)

c)

d)

f)
9)
h)

Administratorem ich danych jest Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania
,,Kraina Rawki” z siedzibg: Stara Rossocha 1, 96-200 Rawa Mazowiecka.

Dane osobowe przetwarzane sa w celu realizacji zadan statutowych
Stowarzyszenia oraz zatozen Lokalnej Strategii Rozwoju.

Przystuguje im prawo dostepu do treSci danych oraz ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania
przetwarzania i przenoszenia danych, jak réwniez prawo do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji doradztwa,
w przypadku niepodania danych nie bgdzie mozliwe wykonanie zadania.

Dane udostepnione przez osoby korzystajace z doradztwa nie beda podlegaty
udostepnieniu podmiotom trzecim, za wyjatkiem stuzb i organdw administracji
publicznej, upowaznionych z mocy prawa, w zakresie niezbednym do realizacji
zadan.

Dane udostepnione przez osoby korzystajace z doradztwa nie beda
zautomatyzowane ani nie bedg podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do
panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa.

§6

Postanowienia koncowe

Osoby korzystajace z doradztwa akceptuja warunki niniejszego Regulaminu
i zobowigzuja si¢ do ich przestrzegania.

Zatwierdzanie Regulaminu oraz jego zmian dokonywane jest w drodze uchwaty Zarzadu.

. W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie decyduje Zarzad kierujac si¢
postanowieniami statutu badz innymi przepisami prawa.

Zalaczniki:
Zaktacznik nr 1a: Rejestr udzielonego doradztwa bezposredniego.

Zalacznik nr 1b: Rejestr udzielonego doradztwa posredniego.
Zatacznik nr 2: Karta doradztwa indywidualnego.

Zatacznik nr 3: Ankieta oceniajgca jako$¢ udzielonego doradztwa.
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