Zatqcznik nr 15 do ,,Procedur wyboru i oceny Grantobiorcéw w ramach projektéw grantowych”

Karta weryfikacji wnioskéw 0 rozliczenie grantu

Nr wniosku o rozliczenie
grantu:

OKkres, za ktory skladany jest
whniosek o rozliczenie grantu:

Tytul grantu:

Data otrzymania wniosku:

Osoba weryfikujaca:

Osoba kontrolna:

Osoba zatwierdzajaca:

TAK/NIE/
Lp. Wyszczegoélnienie NIE Uwagi
DOTYCZY

I. Weryfikacja wstepna.

Czy wersja elektroniczna  wniosku
tozsama jest Z wersja papierowa?

1.  Weryfikacja danych indentyfikacyjnych.

Whiosek o rozliczenie grantu zostal
11.1. zlozony W miejscu i terminie wskazanym
W umowie 0 powierzenie grantu

Whiosek zostal zlozony na wiasciwym

11.2. .
formularzu wniosku

Prawidlowo zaznaczono cel zlozenia

11.3. . . .
whniosku o rozliczenie grantu

Czy wniosek zawiera prawidlowe dane
identyfikacyjne grantobiorcy?

Pelna nazwa/Imie i nazwisko

1.4 Numer identyfikacyjny

Numer PESEL

Seria i numer dokumentu tozsamosci

Numer REGON
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Numer NIP

Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym
lub w innej ewidencji

Czy wniosek zawiera prawidlowe dane
dot. adresu zamieszkania osoby fizycznej /
adres siedziby osoby prawnej albo
jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowoSci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawng

Czy wniosek zawiera prawidlowe dane
dot. adresu do korespondencji - jesli inny
niz adres zamieszkania osoby fizycznej/
11.5. adres siedziby osoby prawnej albo
jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowos$ci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawna

Czy wniosek zawiera prawidlowe dane
11.6. pelnomocnika grantobiorcy (jesli
dotyczy)?

Czy wniosek zawiera prawidlowe dane
11.7. 0os6b upowaznionych do reprezentowania
grantobiorcy

Czy wniosek zawiera prawidlowe dane

11.8.
0s6b upowaznionych do kontaktu?
Czy wniosek zawiera prawidlowe dane
jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
19 osobowos$ci prawnej W imieniu, ktérej,

0 powierzenie grantu ubiega si¢ osoba
prawna powiazana organizacyjnie Zta
organizacja (jesli dotyczy)

I11. Weryfikacja danych z umowy o powierzenie grantu.

i Czy wniosek zawiera prawidlowy tytul

projektu?
1.2 Czy wniosek zawiera prawidlowy numer
o umowy?
.3 Czy wniosek zawiera prawidlowa date
a zawarcia umowy?
4 Czy wniosek zawiera prawidlowa wartos¢

kwoty z umowy - dla calo$ci grantu?

1V. Weryfikacja danych dotyczacych wniosku o rozliczenie grantu.

Czy wskazano prawidlowe okres, za ktory
V.1, jest skladany wniosek o0 rozliczenie
grantu?
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Czy wniosek zawiera prawidlowe wartoSci
kosztowe?

Koszty calkowite /zl/

Koszty kwalifikowalne /zl/
1V.2.

Koszty niekwalifikowalne /zl/

Whioskowana kwota pomocy /zl/

Whioskowana kwota w podziale na $rodki
EFRROW i §rodki publiczne /z/

Czy wniosek zawiera prawidlowe dane
dot. wyplaconego prefinansowania (jeSli
dotyczy)?

Czy grantobiorca wnioskowal 0 wyplate
prefinansowania?

Wskazano prawidlowo wysokos$é
wyplaconego prefinansowania /zlt/

1V.3. Wskazano prawidlowo wysokos¢
rozliczanego prefinansowania /zt/ (jesli
dotyczy)

Whioskowana kwota pomocy
uwzgledniajagca wysokos¢ wyplaconego
prefinansowania  (przyznana  kwota
pomocy W umowie minus rozliczona
zaliczka)

Wskazano prawidlowo pozostala do
wyplaty kwote pomocy /zl/

V. Weryfikacja szczegolowego opisu z realizacji umowy o powierzenie grantu.

Czy szczegélowy opis z realizacji zadania
z wniosku o rozliczenie grantu jest zgodny
ze szczegotowym opisem zadania z umowy
0 powierzenie grantu?

VI. Weryfikacja wykazu faktur i poprawnosci skladanych zalacznikéw finansowych.

Zgodnos¢ dokumentow finansowo-
ksiegowych  zwykazem faktur lub

VI.1. dokumentéw 0 réwnowaznej wartosci
dowodowej dokumentujacych poniesione
koszty

Czy sumy kwot wydatkéw  sa

VI.2.
prawidlowe?
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Czy dokumenty finansowo-ksiegowych
dolaczone do wniosku sa prawidlowo
sporzadzone, spelniaja  podstawowe
warunki okreslone w ustawie z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2013r. poz. 330 z pézn. zm.), tj. zawierac
okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru
identyfikacyjnego, okreslenie stron
dokonujacych operacji gospodarczej, opis
operacji oraz jej wartos¢, date dokonania
operacji, a gdy dowdd zostal sporzadzony
VI1.3. pod inng datg - takze date sporzadzenia
dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz
osoby, ktérej wydano lub od ktorej
przyjeto skladniki aktywow, stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ujecia W ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), podpis 0soby
odpowiedzialnej za te  wskazania
(z zastrzezeniem art. 21 ust. la ww.

ustawy)?

Czy dokumenty finansowo-ksiegowe
dolaczone do wniosku sa prawidlowo
opisane pod wzgledem formalnym,
merytorycznym?

V1.4,

Czy dokumenty finansowo-ksiegowe
VI.5. dolagczone do wniosku sa zaplacone
w formie bezgotowkowej?

Czy dolaczono wszystkie wymagane
zalaczniki finansowe?

Faktury lub dokumenty o réwnowaznej
wartosci dowodowej (W tym rachunki do
umoéw cywilno-prawnych z doelaczonymi
umowami) - kopia  potwierdzona
za  zgodnos$¢ z oryginalem  przez
pracownika LGD na podstawie oryginalu

V16, dokumentu

Dowody zaplaty -  potwierdzajace
dokonanie zaplaty za pozycje z wykazu
faktury lub dokumenty o rownowaznej
wartosci dowodowej - kopia potwierdzona
za  zgodnos$¢ z oryginalem  przez
pracownika LGD na podstawie oryginalu
dokumentu

VII. Weryfikacja zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji zadania.

VIIL.1. Zgodnosé zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji zadania
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z wniosku o0 rozliczenie grantu
z zestawieniem rzeczowo-finansowym
Z UMowy 0 powierzenie grantu?

Zgodno$¢  wyszczegolnionego  zakresu
rzeczowego — kolumna 1 ZRF zadania

Zgodno$¢ jednostek miary — kolumna 2
ZRF zadania

Zgodnos¢ jednostek ilosci/liczby
wg umowy — kolumna 3 ZRF zadania

Zgodnos¢ jednostek ilosci/liczby
wg rozliczenia— kolumna 4 ZRF zadania

Zgodnos¢ kosztow wg umowy — kolumna
5i6 ZRF zadania

Zgodno$¢ kosztow wg rozliczenia —
kolumna 7 i 8 ZRF zadania

Odchylenia procentowe kwalifikowanych
kosztow grantu nie przekraczaja +/- 10%
pomiedzy zadaniami.

Czy sumy Kkosztéw poszczegélny pozycji
zestawienia rzeczowo-finansowego oraz

VII.2.
suma kosztow kwalifikowalnych razem sg
prawidlowe?
VIII.  Weryfikacja wskaznikow realizacji grantu.

Zgodno$é tabeli wskaznikéw realizacji
z wniosku o rozliczenie grantu z tabela
wskaznikéw planowanych do osiagniecia
Z UMmowy 0 powierzenie grantu?

Nazwa wskaznika projektu grantowego

VIILL. | Jedn. miary

Stan poczatkowy (wartosc¢)

Stan planowany do osiggniecia (wartosc¢)

Wartos¢ wskaznika osiagnietego
w zwiazku Z realizacja zadania

Czy osiagnicto prawidlowa wartos¢
VII1.2. | wskaznika W zwigzku  Z realizacja
zadania?

Czy prawidlowo okreslono mierniki

VIIIL3.
pomiaru, zrédlo weryfikacji?

IX. Weryfikacja innych (niefinansowych) zalacznikéw.




Zatqcznik nr 15 do ,,Procedur wyboru i oceny Grantobiorcéw w ramach projektéw grantowych”

Umowy z dostawcami lub wykonawcami
zawierajace: specyfikacje do
wystawionych w ramach operacji
grantowej faktur lub innych dokumentéw
0 rownowaznej wartosci dowodowej -
jezeli z dokumentéow finansowych nie
wynika precyzyjne okreslenie Kkosztow
kwalifikowanych - kopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginalem przez pracownika
LGD na podstawie oryginalu dokumentu

IX.1.

Wyjasnienie zmian dokonanych dla danej
pozycji w zestawieniu rzeczowo-
finansowym, w przypadku, gdy faktycznie
poniesione koszty kwalifikowalne operacji
1X.2. beda nizsze albo wyzsze 0 wiecej niz 10%
w stosunku do wartosci zapisanych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji z umowy 0 powierzenie grantu -
oryginal

Protokol odbioru robét / montazu / ushug /
dostawy lub oSwiadczenie wnioskodawcy
0 poprawnym  wykonaniu  czynnoSci
1X.3. w ramach operacji - kopia potwierdzona
za  zgodno$¢ z oryginalem  przez
pracownika LGD na podstawie oryginalu
dokumentu

Zaswiadczenia, decyzje, opinie,
pozwolenia lub licencje w odniesieniu do
realizowanego zakresu rzeczowego, jezeli
1X.4. sa  wymagane  przepisami  prawa
krajowego - kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginalem przez pracownika
LGD na podstawie oryginalu dokumentu.

Karta wkladu niepieni¢znego: pracy oraz
uslug Swiadczonych nieodplatnie lub
udostepnienia  ziemi, nieruchomosci,
sprzetu, surowcow - orginat

IX.5.

Pelnomocnictwo do reprezentowania
grantobiorcy, jezeli zostalo udzielone —
1X.6. oryginal lub kopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginalem przez pracownik
LGD na podstawie oryginalu dokumentu

Dokumentacja  operacji:  wydarzen,
przedsiewzie¢, analiz, przydzielonych
nagréd itp. potwierdzajace realizacje
IX.7. poszczegoélnych zadan w ramach operacji
grantowej - kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginalem przez pracownika
LGD na podstawie oryginalu dokumentu
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Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie
obiektu budowlanego, jesli taki obowiazek
wynika z przepiséw prawa budowlanego —
oryginal lub Kkopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginalem przez pracownika
LGD na podstawie oryginalu dokumentu

1X.8.

Zawiadomienie wlasciwego organu
o zakonczeniu budowy zlozone co
najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania,
jezeli obowiazek taki wynika z przepisow
prawa budowlanego lub wlasciwy organ
nalozyl taki obowiazek wraz z:

- oSwiadczeniem grantobiorcy, ze W ciagu
14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia
1X.9. robot wlasciwy organ nie wnidst
sprzeciwu — oryginat lub

- zaSwiadczeniem wydanym przez
wladciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu
w  przypadku, gdy zawiadomienie
o zakonczeniu rob6t budowlanych bedzie
przedkladane przed uplywem 14 dni —
oryginal lub Kkopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginalem przez pracownika
LGD na podstawie oryginalu dokumentu

Kosztorys réznicowy - oryginal lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ Z oryginalem

1X.10. przez pracownika LGD na podstawie
oryginalu dokumentu
Oswiadczenie grantobiorcy
0 wyodrebnieniu osobnych kont albo
1X.11. . A
korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego
Aktualny wyciag z rachunku bankowego
przeznaczonego do obshugi zaliczki -
IX.12. oryginal lub  kopia  potwierdzona

za  zgodno$¢ Z oryginalem  przez
pracownik LGD na podstawie oryginalu
dokumentu

Karta rozliczenia zadania w zakresie
szkolen/warsztatéw/spotkan/dzialan
promocyjnych - na formularzu
1X.13. | udostepnionym przez LGD - oryginal lub
kopia  potwierdzona za  zgodno$¢
z oryginalem przez pracownik LGD na
podstawie oryginalu dokumentu
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