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Stara Rossocha, dnia 14.09.2018 r.
(miejscowosd i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE 3¥KP/2018/ LGD9

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Kraina Rawki” z siedzibg: Stara Rossocha 1, 96-200 Rawa
Mazowiecka, wpisana do Rejestru Stowarzyszen Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez
Sad Rejonowy w todzi pod nr KRS 0000255294, NIP 8351547886, REGON 100190322, zwane dalej
Zamawiajgcym, zaprasza do zioZenia ofert na $wiadczenie ustugi doradztwa marketingowego
podmiotom, w ramach projektu ,Kreator Przedsiebiorczosci”.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest umieszczone: na tablicy ogloszeri w siedzibie Zamawiajgcego
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Kraina Rawki”, Stara Rossocha 1, 96-200 Rawa Mazowiecka
oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego www.krainarawki.eu. Projekt realizowany w ramach
umowy o przyznaniu pomocy Nr 00002-6936-UM1320002/18 z dnia 10.07.2018r. Zawarlej
z Wojewddziwem Swietokrzyskim w ramach PROW na lata 2014-2020, zgodnie z warunkami
przedstawionymi w niniejszym zapytaniu.

l. Zamawiajacy

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziafania
»,Kraina Rawki”

Stara Rossocha 1,

96-200 Rawa Mazowiecka

Tel./fax.: 468145018

e-mail: biuro@krainarawki.eu

NIP 835-15-47-886

ll. Przedmiot zamoéwienia

Dostawa/Ustuga/Rebota budewlana
Doktadny OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamowienie obejmuje:

a) przedmiotem niniejszego zamdwienia jest $wiadczenie doradztwa marketingowego.

b) doradztwo marketingowe ma by¢ skierowane do przedsigbiorcéw, oséb planujacych
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, organizacji pozarzadowych prowadzgcych dziatalnos¢
gospodarczg lub dziatalnos¢ adptatng lub dziatajgcych w zakresie rozwoju lokalnego, ktérego
elementem jest rozwdj gospodarczy oraz organizacji planujgcych rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.

c) usluga bedzie realizowana w wymiarze godzinowym, w zaleznosci od potrzeb uczestnikow
doradztwa maksymalnie 5 godzin miesiecznie.

d) do obowiazkéw oferenta bedzie nalezato $wiadczenie doradztwa w zakresie:

podstawowe informacje na temat zasad marketingu,
komunikacji z klientami,

budowania marki,

planéw promocji,

korzystania z mediéw spotecznosciowych,
marketingu tresci.
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e) Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia listy udzielonego doradztwa wg wzoru prze-
kazanego przez Zamawiajacego, zawierajgcego wykaz podmiotow, ktérym udzielono doradztwa
wraz z ich podpisem, a nastepnie przekazania listy do Zamawiajgcego.
f) miejsce realizacji doradztwa: siedziba Stowarzyszenia LGD ,Kraina Rawki” lub w szczegolnych
sytuacjach w innym umdwionym miejscu, np. gdy osoba zainteresowana jest niepeinosprawna lub
gdy z jednej miejscowosci bedzie zainteresowanych kilka osob, badZ w innych uzasadnionych
przypadkach, za obopdéing zgodg. Koszty dojazdu ponosi Wykonawca.
g) doradztwo bedzie udzielane osobom i podmiotom z terenu Stowarzyszenia LGD ,Kraina Rawki”.
h) rekrutacje uczestnikéw doradztwa zapewnia Biuro Stowarzyszenie LGD ,Kraina Rawki”.
i) Wykonawca bedzie zobowigzany do udzielenia doradztwa w terminie 48 godzin od zgtoszenia
zapotrzebowania przez Zamawiajacego.
i) Wykonawca bedzie wystawiat fakture raz na miesigc w terminie do 15 kazdego miesigca za mie-
sigc poprzedni. Do kazdej faktury nalezy dotgczyc listg, o kt6rej mowa w pkt. e).

{II. Termin realizacji zamowienia
10.2018 . —04.2020 .
W zaleznoéci od potrzeb beneficjentow doradztwa, maksymainie 5 godzin miesigcznie.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu
W postepowaniu moga wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu,
dotyczace:
a) posiadaja kwalifikacje do wykonywania okreslonych czynnosci,
b) posiadajg niezbedne doswiadczenie w realizacji zadan o podobnym charakierze,
a w szczegdinosci doswiadczenie w pracy z organizacjami pozarzagdowymi
¢) dysponuja zasobami niezbednymi do wykonania przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy odrzuci oferty:
— zfoZone po terminie,
—  zlozone przez wykonawcow niespetniajacych warunkéw udziatu w postepowaniu,
— niezgodne z trescig zapytania ofertowego,
—  zawierajace biedy niebedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.
Ocena spefnienia warunkéw wymienionych w pkt. IV dokonana zostanie zgodnie z formuta
,Spetnia/niespeina” na podstawie zataczonych do ofert dokumentow.
Do oceny zostang dopuszczone oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

V. Warunki wykluczenia

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia udzielane przez Beneficjenta {Zamawiajgcego) nie
moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzanie
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzat w imieniu Beneficjenta lub osobami wykeonujacymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegbinosci na:
a) Uczestniczeniu w spéice jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) Pelnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
pefnomocnika,
d) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej,
e) Pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwoséci co do bezstronnosci tych osob.
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VL. Kryteria oceny ofert, ich waga, sposdb przyznawania punktacji:

Zamawiajgcy przy wyborze ofert bedzie sie kierowal nastepujgcymi kryteriami:

Ad. 1.

1) Cena - 70%
2} Doswiadczenie - 30%

C= C./C4 x waga procentowa x 100

C— punkty przyznane za ceng
C,— najnizsza cena brutio
Cy— cena brutto danej oferty

Ad. 2.

Doswiadczenie:
do 2 lat — 0 pkt.
2-5 lat— 15 pkt.
powyzej 5 lat — 30 pkt.

Oferta, ktdra otrzyma najwyzszg ilo$¢ punktéw w w/w kryteriach zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Ponadto odnosnie kryterium ,doswiadczenie”, nalezy udowodni¢ prowadzenie dziatainosci
odpowiednimi dokumentami {wpis do CEIDG lub KRS, kserokopie poswiadczonych za zgodnosé
z oryginatem dokumentdw potwierdzajacych posiadanie doswiadczenia w swiadczeniu doradztwa, ).
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem, np.: umowy o $wiadczenie ustug doradztwa, referencie,
rekomendacje zawarte/wystawione w zwigzku ze $wiadczeniem doradztwa lub inne dokumenty).

VIi. Opis sposobu przygotowania oferty

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych. Oferte mozina zlozyé tylko na petny
zakres zamowienia.

Nalezy ztozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

Wykonawca moze ztozyC tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.

Oferta jest sktadana tylko i wylgcznie w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ sporzadzona w sposdb trwaly (np. na komputerze, diugopisem Ilub
niescieralnym atramentem).

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub przez osobe uprawniong do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

W przypadku, gdy uprawnienie do reprezentowania nie wynika z dokumentéw rejestrowych
(KRS lub CEDIG) do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo dia osoby podpisujacej oferte.
Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o braku powigzania kapitatowego lub osobowego
z Zamawiajgcym — wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

10) Do oferty nalezy dofgczy¢ dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje Wykonawcy skladajgcego

oferte wraz z dokumentami potwierdzajacymi jego doswiadczenie.

11) Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: zfozony wiasnorecznie znak, z ktérego mozna odczytad

imig i nazwisko podpisujgcego, a jezeli wlasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera
imienia i nazwiska w peinym brzmieniu to znak musi by¢ uzupetniony napisem {np. w formie
pieczatki), z ktdrego mozna odczytac imie i nazwisko podpisujgcego.
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12) Cena musi by¢ podana w ztotych polskich oraz podana do dwdch miejsc po przecinku. Oferta
musi zawieraC ostateczng, sumaryczng ceng obejmujacg wszystkie koszty, z uwzglednieniem
wszystkich opfat i podatkow.

13) Informacje dotyczgce zapytania ofertowego mozna uzyskad: w Stowarzyszeniu Lokalna Grupa
Dziatania ,Kraina Rawki”, Stara Rossocha 1, 96-200 Rawa Mazowiecka Tel. 695 700 565, e-mail:
marta.dudek@krainarawki.eu

Vill. Wymagane dokumenty

1) Formularz ofertowy (wzdr stanowi zat. nr 1 do zapytania ofertowego).

2) Oswiadczenie o braku powigzania kapitatowego lub osobowego z Zamawiajgcym (wzdr
stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

3) Oswiadczenie o doswiadczeniu (wzor stanowi zat. nr 3 do zapytania ofertowego).

4) Petnomocnictwo, jesli uprawnienie do reprezentowania wykonawcy nie wynika z innych
dokumentow.

5) Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i doswiadczenie.
IX. Termin i miejsce sktadania ofert

1) Oferty nalezy skiada¢ nie péZniej niz do dnia: 28 wrzesnia 2018 roku do godz. 15:00

2} Miejsce skfadania ofert: Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Kraina Rawki”, Stara
Rossocha 1, 96-200 Rawa Mazowiecka, 1 pietro, biuro LGD.

3} Oferty moina skiadac osobiscie lub drogg pocztowa/kurierskg. Za date wplywu uznaje sie
dzien i godzing wplywu do Beneficjenta (nie bedzie brana pod uwage data stempla
pocztowego). Koperta powinna posiadac oznaczenie ,,oferta na $wiadczenie doradztwa
marketingowego”.

4) Oferty moina sktadac w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-15:00.

X. Informacje dodatkowe

1) Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania zapytania ofertowego i nie udzielenia
zamowienia, w szczegoinosci gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszac budzet
Zamawiajgcego.

XI. Zataczniki:
1) Formularz ofertowy — zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

2) Oswiadczenie o braku powigzania kapitatowego lub osobowego z Zamawiajgcym — Zafgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego
3) Oswiadczenie o doswiadczeniu — Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
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